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KIZILCASOGUT SEHIT SERDAR ULUDAG ORTAOKULU MUDURLUGU
COVIiD-19 EYLEM PLANI

1. GIRIS
1.1 Genel Bilgiler

Bu plan diinya genelinde goriillen COVID-19 hastaliginin etkeni, bulasma yollar1 ve korunma
yontemleri konusunda okul personelinin, Ogrencilerin, velilerin ve ziyaretgilerin
bilgilendirilmesi, egitilmesi ve uygulanacak Onlemlerin belirlenmesi amaciyla T.C. Saglik
Bakanliginin COVID-19 Rehberi esas alinarak hazirlanmustir.

Okulumuzda COVID-19 siipheli hasta/hastalarm fark edilmesi durumunda uygulanacak
korunma oOnlemleri ve izlenecek siiregleri icermektedir. Yeni ortaya c¢ikan bilgiler ve
durumlara bagli olarak bu planin giincellenmesi hedeflenmektedir.

2. AMAC ve HEDEFLER
2.1 COVID-19 Eylem Plan1 Amaci

> COVID-19 hastaliginda etkilenecek personelin hastaligi tanimalarini, rollerini ve
sorumluluklarin1 yerine getirmek iizere en uygun sekilde hazirlik yapmalarini ve
koordinasyon i¢inde hareket etmelerini yardimci olacak bilgi ve cerceveyi
saglamaktir.

» COVID-19 hastalig1 etkeni, bulagsma yollar1, alinacak énlemler hakkinda bilgi vermek;
COVID-19 vakasi veya daha 6nce temas etmis kisi ile karsilasildiginda izlenmesi
gereken strateji ve uygulama sekilleri hakkinda yol gostermek amaciyla tiim okul
personeli, 6grenciler, veliler ve ziyaret¢iler i¢in hazirlanmistir.

> Olas1 bir COVID-19 vakas1 gériilmesi durumunda kurum personelinin; koordineli ve
zamaninda hareket edebilmeleri ve siipheli hasta/hastalarin fark edilmesi durumunda
neler yapmasi gerektigini hakkinda bilgi vermek amaglanmistir.

2.2 COViD-19 Eylem Plan1 Hedefleri

» COVID-19 pandemisine karsi hazirlik ve faaliyet planlarmin temelini olusturacak
teknik bilgileri sunmak,

» COVID-19 pandemisine kars1 yapilacak calismalarin etkinligini artirmak amaciyla
pandemi ortaya ¢ikmadan once gerceklestirilmesi gereken faaliyetleri belirlemek ve
onerilerde bulunmak,

» COVID-19 pandemisi sirasinda kamu ve o6zel kuruluslar arasindaki is birligini,
kuruluslarin rollerini, sorumluluklarini ve yapilmasi gereken calismalar1 belirlemek,
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3. KAPSAM
COVID-19 pandemisinin bulasmasim engellemeye yonelik olarak almacak tiim 6nlemleri

kapsar.

3.1 SORUMLU KiSILER

Okul yonetimi, 6gretmenler ve okul personeli basta olmak iizere bu siirecte gorev alacak

kisiler.

4. COVIiD-19 EYLEM PLANI HAZIRLAMA KOMIiSYONU/EKIiBIi

COVID-19 EYLEM PLANI HAZIRLAMA KOMISYONU/EKIBI

Salih SEN Miidiir Yardimcisi

Murat SONMEZ Okul Saglhgi Ekibi — Tiirkce Ogretmeni
Emre YOLCU Okul Saglig Ekibi — Beden Egitimi Ogretmeni
Sinan SAGLAN Okul Saglhgi Ekibi — Fen Bilimleri Ogretmeni

5. KURULAN KOMIiSYON / EKiP GOREV VE SORUMLULUKLARI

EGITIM HiZMETLERI

Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi
Okul Saglig1 Hizmetleri

PANDEMI iZLEME HIZMETLERI

Egitim / Ogretim Hizmetleri

6. USAK iL SAGLIK MUDURLUGU ILETiSiM VE KOORDINASYON

iLCE SAGLIK MUDURLUGU

(0276) 315 13 48

BULASICI VE BULASICI OLMAYAN
HASTALIKLAR BiRiMi

(0276) 315 13 48
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7. OKUL iCi HABERLESME LISTESI
SIRA NO | ADI-SOYADI GOREVi CEP TELEFONU
1. OKUL 0536 981 65 66
Ercan YILMAZ MUDURS
2. . MUDUR 0505 210 21 37
Salih SEN Y ARDIMICISI
3. . TURKCE 0535 325 38 02
4. MATEMATIK 0506 815 58 20
Serhat SAYGILI OGRETMENI
5. BEDEN EGITIMI 0555 558 58 68
Emre YOLCU OGRETMENI

8. OGRENCI SAYISAL VERILERI

TOPLAM
OGRECI
SAYISI

87

S/A
6/A
T/A

19
18
20

< g
oo | ©
wn w
v Lo




D6k. No : DO iSG.PL.01
Yayin No : 01
Yayin Tarihi | 17.08.2020

T.C.
BANAZ KAYMAKAMLIGI
KIZILCASOGUT SEHIT SERDAR ULUDAG
e e e w e Rev. No: 00
ORTAOKULU MUDURLUGU ——
Rev. Tarihi: | -

ENFEKSIYON ONLEME VE KONTROL EYLEM PLANI | Sayfa No : Sayfa 6 /18

USAK - BANAZ

9, OKUL VERI ILETIiSIM ZINCIiRi

OKUL MUDURU

iL/iLCE MILLI EGITIM
MUDURLUGU PANDEMI
iZLEME HiZMET BIRIMINE

. y g ILETILMESI
iL SAGLIK MUDURLUGU

BULASICI HASTALIKLAR
BiRIMINE ILETILMESI

10. TANIMLAR

COVID-19 hastaligi; Coronaviriis’lar (CoV), soguk alginhigindan Orta Dogu Solunum
Sendromu ve Agir Akut Solunum Sendromu gibi daha ciddi hastaliklara kadar cesitli
hastaliklara neden olan biiyiik bir viriis ailesidir. Coronaviriis’lar zoonotik olup, hayvanlardan
bulasarak insanlarda hastalik yapabilir. Detayli arastirmalar sonucunda, SARS-CoV'un misk
kedilerinden, MERS-CoV'un ise tek horgiiclii develerden insanlara bulastig1 ortaya ¢ikmustir.
Heniiz insanlara bulasmamis olan ancak hayvanlarda saptanan bircok coronaviriis mevcuttur.
Coronaviriis’larin insanlarda dolasimda olan alt tipleri ¢ogunlukla soguk alginligina sebep
olan viriislerdir. SARS-CoV, 21. ylizyilin ilk uluslararast saglik acil durumu olarak 2003
yilinda, daha 6nceden bilinmeyen bir virlis halinde ortaya ¢ikmis olup yiizlerce insanin
hayatin1 kaybetmesine neden olmustur. Yaklagik 10 y1l sonra Coronaviriis ailesinden, daha
once insan ya da hayvanlarda varlig1 gosterilmemis olan MERS-CoV Eyliil 2012'de ilk defa
insanlarda Suudi Arabistan’da tanimlanmis; ancak daha sonra aslinda ilk vakalarin Nisan
2012°de Urdiin Zarqa’daki bir hastanede goriildiigii ortaya ¢cikmustir. SARS Coronaviriisii ile
uzaktan baglantili olmasina ragmen, yasanmis olan SARS tecriibesinden otiirii endise
olusturmustur. 31 Aralik 2019'da DSO Cin Ulke Ofisi, Cin'in Hubei eyaletinin Vuhan
sehrinde etiyolojisi bilinmeyen vakalar bildirmistir. 7 Ocak 2020°de etken daha Once
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insanlarda tespit edilmemis yeni bir Coronaviriis (2019-nCoV) olarak tanimlanmistir. Daha
sonra 2019-nCoV hastaliginin adi COVID-19 olarak kabul edilmistir.

Bu plan, COVID-19 etkeni ve bulasma yollar1 hakkinda bilgi vermek; COVID-19 vakasi veya
temaslist ile karsilagildiginda izlenmesi gereken strateji ve uygulama sekilleri hakkinda yol
gostermek amaciyla hazirlanmistir. COVID-19’a yénelik olarak hazirlanmis olan “COVID-19
(2019-nCoV Hastaligi) Rehberi” DSO onerileri ve bilimsel gelismeler dogrultusunda
giincellenmektedir. Glincellenen rehber dokiimani ve rehber sunumlari, afis, brostirler ve sik
sorulan sorular ve cevaplar1 Halk Saghg Genel Midirliigi web sayfasinda
(www.hsgm.saglik.gov.tr) diizenli olarak yayimlanmaktadir.

11. KAYNAK VE BULASMA

Heniiz netlik kazanmamistir. COVID-19'larin kokeni hala arastirilmaktadir. Bununla birlikte
eldeki veriler, Huanan Deniz Uriinleri Toptan Satis Pazarinda yasadis1 olarak satilan vahsi
hayvanlar isaret etmektedir. Bulagsma; Hastaligin baslangicindaki ilk kaynak olarak Huanan
Deniz Uriinleri Toptan Satis Pazarinda yasadis1 satilan vahsi hayvanlar diisiiniilmekle birlikte,
insandan insana ve saglik merkezlerinde bulagma bildirilmistir. Hastaligin damlacik yoluyla
bulastig1 diisiiniilmektedir. Viriis hasta bireylerden 0ksiirme, hapsirma yoluyla ortaya sagilan
damlaciklarla ve hastalarin bulastirdig1 yiizeylerden (goz, agiz, burun mukozasina temasla)
bulasabilir. Kisiden kisiye solunum yolunda virlis tasinabilir, ancak esas bulagsma hasta
bireylerden olmaktadir. 14 giine kadar kulugka siiresi olabilecegi diistiniilmektedir.
Coronaviriislar genel olarak dig ortam dayaniklilifi olmayan viriislerdir, Ancak bugiin i¢in
COVID-19’un bulastiricilik siiresi ve dis ortama dayanma siiresi net olarak bilinmemektedir.

12. KLINiK OZELLIKLER:

Enfeksiyonun yaygin belirtileri solunum semptomlari, ates, okstiriik ve nefes darligidir. Daha
ciddi vakalarda agir solunum yolu enfeksiyonu, bobrek yetmezligi ve hatta 6liim gelisebilir.

13. EGITIM KURUMLARINDA YAPILACAKLAR

» COVID-19 gibi hava yolu ile bulasan enfeksiyonlarin yayilimi kapali ortamlarda daha
kolay oldugu i¢in egitim kurumlarinda hastaligin bulasmasini engelleyecek onlemlerin
alimmasi, egitim kurumlarinda calisan tiim personel ve 6grencilerin hijyen kurallari
konusunda bilgilendirilmesi gereklidir.

» Bu Onlemlerin alinmasi i¢in saglik ¢alisanlari, okul yonetimi ve 6gretmenler, veliler ve
ogrenciler arasinda is birligi ve esgiidiimiin saglanmasi biiyiik 6nem tagimaktadir.

» El yikama aligkanliklarinin yeterince sik olmamasi, okul ortaminda arkadaglari ile
olduk¢a yakin iliskide olmalar1 enfeksiyonun bulagmasini ve yayilmasimni
kolaylastirmaktadir.

14. COViD-19 VAKALARININ SAPTANMASI VE BIiLDiRiMi
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Aileler COVID-19 belirtisi olan ¢ocuklar1 egitim kurumuna géndermemeli ve bu
durumdan egitim kurumu yonetimini haberdar etmelidir. Benzer sekilde 6gretmenleri
tarafindan 6grenciler degerlendirilmeli ve hastalik belirtisi gosteren 6grencilerin eve
gitmeleri saglanmalidir. Eve gidene kadar 6grencilerin varsa egitim kurumunun saglik
hizmetleri verilen bdliimiinde, yoksa diger kisilerle temasini Onleyecek sekilde
ayrilmis bir odada gozlem altinda tutulmasi uygun olacaktir. Ogrencilerin eve
donerken toplu ulasim aracit ya da 6grenci servisini kullanma zorunlulugu olmasi
durumunda 6grencilerin agiz ve burnunun cerrahi maske ya da temiz bir mendille
kapatilmas1 uygun olacaktir. Bu durumun okul yonetimine bildirilmesi, hastaligin
egitim kurumundaki durumunun degerlendirilmesi yoniinden ¢ok dnemlidir.

Okul y&netimi, olas1 COVID-19 vakasia ait 6grenci devamsizliklarim giinliik olarak
bildirmelidir. Devamsizlik bilgilerinin kurumlar arast veri akisi yayimlanacak
prosediirlere gore yapilacaktir.

COVID-19 ve benzeri hastalik nedeniyle eve génderilen dgrenci ya da personelin
hastalik belirtileri gecene ve kendini gilinlik faaliyetlerini yapabilecek kadar iyi
hissedene dek egitim kurumuna gelmemesi ve risk grubunda olan kisilerin saglik
kuruluglarina bagvurmalari saglanmalidir.

Bu donemde hasta kisilerin miimkiin oldugu kadar disar1 ¢ikmamalar1 ve kalabalik
ortamlardan (sinema, konser, toplu tasima araglar1 gibi) uzak tutulmalar1 konusunda
bilgi verilmelidir.

15.EGIiTiM KURUMUNDA ALINACAK TEMIZLiK ONLEMLERI

Eller, parmak aralari, tirnak ucu ve avug i¢lerini de ovalayarak, sabun ve suyla en az
20 saniye yikanmali.

Kirli ellerle gdz, burun ve agza dokunmaktan kagmilmali. Ozellikle hapsirma ve
okstlirme sonrasinda eller su ve sabunla iyice yikanmalidir.

Her tuvalet kullanim1 6ncesinde ve sonrasinda eller mutlaka yikanmalidir. Her tuvalet
kullanim1 sonrasinda klozet kapag: kapatilarak sifon ¢ekilmelidir.

Ozellikle kis aylarinda tokalasma, sarilma ve &piismeden kaginilmali.

Oksiiriildiigiinde ya da hapsirildiginda agiz ve burun mendille kapatilmali, mendil
bulunmadig1 durumlarda dirsek igi ile kapatilmalhidir.

Kagit mendil kullanildiktan sonra ¢op kovasina atilmali ve eller yikanmali.
Ogrencilerin ¢ok fazla temas ettikleri yiizeylerle (kap1 kollar1, tuvalet kapilari, lavabo
musluklari, bilgisayar klavye ve fareleri, servis kapi kollar1 ve oturma yerlerinde
tutunmaya yarayan kollar vb.) bulasma gergeklesebilir. Yemek servisi yapilan egitim
kurumlarinda bu yiizeylere sandalyelerin {ist kisimlari, yemek masalar1 da eklenebilir.
Egitim kurumlarinda siniflar, 6gretmen odas1 ve diger odalar, hava akimini saglayacak
sekilde sik sik havalandirilmalidir.

Okul ve kres gibi toplu yasam alanlarinda oyun parki, oyuncaklar, ¢ocuk karyolasi,
etajer, sandalye, yemek masasi, pencere kenari, kap1 kolu gibi sik temas edilen yerler
deterjanli su ile giinliik temizlenmelidir.

Sik kullanilan ve canlt influenza viriislerinin bulunabilecegi yiizeylerin (kap1 kollari,
bilgisayar klavyesi, cep telefonu ya da kablolu telefon ahizeleri, televizyon uzaktan




Dok. No : DO iSG.PL.01

ISAK - BANAZ T-c-
i) BANAZ KAYMAKAMLIGI zav'" :0 - 2; R
4 KIZILCASOGUT SEHIT SERDAR ULUDAG RZ“’I'“NOaf' L2
ORTAOKULU MUDURLUGU 0
Rev. Tarihi: | -

ENFEKSIYON ONLEME VE KONTROL EYLEM PLANI | Sayfa No : Sayfa9/18

kumandalari, sandalye, masa ve siralar vb. ylizeyler) dezenfeksiyonu i¢in Saglik
Bakanlig1 tarafindan belirlenen oranda sulandirilmis ¢amasir suyu yeterlidir.

» Temizlik, temiz alandan kirli alana dogru yapilmalidir.

» Temizlik malzemeleri her boliim i¢in ayr1 olmali ve temizlik malzemeleri kendi
ambalajlarinda ya da etiketlenmis olarak saklanmalidir.

» Temizlik i¢in kullanilan malzemeler 1slak birakilmamalidir. Temizlik bitiminde
malzemeler uygun sekilde yikanip kurutulmalidir. Temizlik malzemeleri ve paspaslar
mutlaka kuru olarak, miimkiinse ayr1 bir oda/bélmede saklanmalidir.

» Temizlik i¢in kullanilacak ¢amasir suyunun sulandirilma islemi giinliik olarak
yapilmalidir.

» Lavabo ve etrafi giinliikk ve goriiniir kirlenme oldukga su ve deterjan ile temizlenmeli,
camasir suyuyla dezenfekte edilmelidir.

16.PERSONELIN UYMASI GEREKEN STANDART KONTROL ONLEMLERI
16.1 El Hijyeni

» El hijyeni terimi suyla sabunla ellerin yikanmasi veya alkol bazli el antiseptiklerini
kullanarak ellerin ovalamasini igerir.

» Ellerde gozle goriiliir kirlenme varsa veya solunum salgilarina maruz kalinmissa, alkol
bazli el antiseptiklerinin etkinligi kisitl olacagindan, eller su ve sabunla yikanmali ve
kurulanmalidir.

» Kurulama i¢in tek kullanimlik kagit havlular kullanilmali ve ayakla ¢alisan kapakli
¢Op kutularma atilmalidir.

16.2 El Hijyeni Saglanmasi Gereken Durumlar

» Kisilerle her temas dncesinde ve sonrasinda el hijyeni saglanmalidir.

» Eldiven giyilmesi gereken durumlarda da benzer sekilde eldiven giyilmeden 6nce ve
eldiven ¢ikarildiktan sonra el hijyeni saglanmalidir.

» Yiizeylerle temas ettikten sonra mutlaka el hijyeni uygulanmalidir.

» Ellerde gozle goriilebilir kirlenme olmayan durumlarda alkol bazli el antiseptigi ile el
hijyeni saglanabilir.

» Ellerde gozle goriilebilir kirlenme olan durumlarda eller su ve sabun ile yikanmalidir.

» Kirli bir bolgeden temiz bir bdlgeye gecilmeden once eldiven cikarilip el hijyeni
uygulanmali ve sonrasinda gerekiyorsa yeni eldiven giyilmelidir.

16.3 Eldiven Giyme

» Materyale temas Oncesinde, ekipmanlari/ylizeyleri kullanma veya bunlara temas
durumunda temiz eldiven giyilmelidir.

» Smiflardan/odalardan ¢ikmadan once eldivenler dikkatli bir sekilde ¢ikartilmali, eller
yikanmali ve simifta/odada bulunan ara¢c gere¢ ve c¢evre ylizeylerine
dokunulmamalidir.

» Eldivenlerin yikanmasi ya da alkol bazli el antiseptikleri uygulanarak kullanimina
devam edilmesi uygun degildir.

» Eldivenli eller ile yiizeylere temastan kaginilmalidir.
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16.4 Maske, Gozleri Koruma, Yiiz Koruma
» G0z, agiz ve burundaki mukozalar1 korumak i¢in maske ve gozliikk kullanilmalidir.
16.5 Damlacik Enfeksiyonu Yayihmina Karsi Onlemler

COVID-19 enfeksiyonu temel olarak “damlacik” ve “temas” yoluyla yayilir. Viriis hastanin
solunum yollar1 igerisinde bulunur ve oksiirme, hapsirma, konusma esnasinda havaya sagilir.
Damlaciklar havada 1-2 metre mesafeye kadar ulasabilir ve yer ¢ekimi etkisiyle yere diiserler.
Hastanin 6ksiirmesi esnasinda havaya sagilan damlaciklar hastaya 1-2 metre mesafeden daha
yakin olan kisilere bulasabilir. COVID-19 ile enfekte kisinin ellerine de viriis bulasir. Enfekte
kisi Oksiirme sirasinda ve/veya elleriyle cevresel yiizeylere bulasir. Virlis bu ylizeylerde
birkag dakika ile birka¢ giin arasinda canli kalabilir. Bu ylizeylere elleri ile temas eden duyarli
bireyler el hijyeni saglamadan ellerini agiz, burun ve gozlerine temas ettirmek suretiyle
enfekte olurlar. Bu nedenle onliik, eldiven, yiiz siperligi/gozliik, maske kullanmali ve iglemler
bittikten sonra koruyucu ekipmani usuliine uygun sekilde ¢ikartmali ve son olarak mutlaka el
hijyeni saglamalidir.

17.COViD-19 KAPSAMINDA ALINACAK ONLEMLER
17.1 Kurum Giris ve Cikislar

» Kullanilacak hijyen malzemelerinin konulmasina yonelik diizenlemelerin yapilmasi,

» Temas yolu ile gegis kontrol sistemi bulunan yerlerde bulas riskine karsi temassiz
sistemlerin kullanilmasi veya gegici siire ile bu sistemlerin kullanilmamasi,

» Sosyal mesafe kuralina uygun gecis isaretlemeleri yapilarak mesafenin korunmasi,
y1gilma ve kalabaliklagsmanin 6nlenmesi,

» Personelin kuruma girislerinde temassiz ates olger ile ateslerinin lgiilmesi,

» Ates, Oksiiriik, nefes darligi ve benzeri sikdyeti olan ¢alisanlarin isyeri saglik
personeline, bulunmamasi durumunda dogrudan saglik kuruluslarina yonlendirilmesinin
saglanmasi,

17.2 Calisma Ortam (I)

» Yeni koronaviriis salgin1 dikkate alinarak risk degerlendirmesi ve acil durum
planlarinin giincellenmesi,

» Sosyal mesafe kurali gozetilerek ¢alisma yontem ve sekillerinin yeniden gozden
gegcirilmesi,

» Ara dinlenmeleri ve yemek molalarin1 da kapsayacak sekilde ¢aligma siireleri iginde
calisanlarin birbirleriyle etkilesimlerinin asgari diizeyde olacak sekilde planlanmasi,

» Calisma alaninda ayni anda bulunan ¢alisan sayisinin asgari oranda tutulmasi igin
planlama yapilmasi.Calisma ortaminin uygun ve yeterli diizeyde havalandirilmasinin
saglanmasi,
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Calisma Ortam (IT)

>

Ekranl araglar ve ilgili pargalari ( klavye, mouse, ortak telefon, diyafon, mikrofon vb)
dahil olmak iizere kullanilan tiim ekipmanin ve ¢aligma ortami hijyeninin saglanmasi
amaciyla farkli kullanicilar tarafindan kullanildikca sik araliklarla dezenfekte edilmesi,
Isin yiiriitimiine engel olmayacak ve bulasma riskini azaltacak sekilde uygun kisisel
koruyucu donanimlarin segilip kullanilmast,

Asansorlerin miimkiin oldugunca kullanilmamasi, zorunlu hallerde igerisinde sosyal
mesafe kuralina uygun kisi sayist ile sinirlandirilmasi ve temas edilen ylizeylerin
siklikla dezenfekte edilmesi,

» Sosyal mesafe kurali c¢er¢evesinde tokalasma, sarilma gibi davranislarda
bulunulmamasi ve ellerle yiiz bolgesine temas edilmemesi,

Calisma Ortamu (I1T)

» Calisma ortamina elle temas edilmesine gerek duyulmayan yeterli sayida ¢Op

>

kutularinin yerlestirilmesi

Tuvalet, banyo ve lavabolarda yeterli miktarda kisisel hijyen malzemesinin
bulundurulmasi, bu alanlarin kullanilmasindan o6nce ve sonra kisisel hijyen
kurallarinin uygulanmasina dikkat edilmesi ve buralarin siklikla dezenfekte edilmesi,

Ates, Okstriik, nefes darligi ve benzeri sikdyeti olan c¢alisanlarin igyeri saglik
personelinin  igyerinde bulunmasi halinde yapilacak kontrolden sonra ise
yonlendirilmesi, = bulunmamasi  halinde = dogrudan  saglik  kuruluslarina
yonlendirilmesinin saglanmasi,

Calisma Ortam (IV)

>

>

Is elbiseleri ile harici elbiselerin temasinin Onlenmesi ve ayr1 yerlerde
saklanabilmesine yonelik gerekli diizenlemelerin yapilmasi,

Temizlik sorumlu personel kisisel hijyenlerine ve uygun KKD kullanima 6zen
gostermesi,

Ortak kullanim alanindaki su sebilleri ve ¢ay makinalarinin miimkiin oldugunca
kullanilmamasi, ¢alisanlara kapali siselerde su temin edilmesi,

COVID 19 siiphesi var ise bu kisi ile temas eden isyeri calisanlarinin belirlenmesi,
calisan ile temas etmis kisilerin iletisim bilgileri kayit altina alinmasi, il/ilce Saglik
Miidiirligii’niin yonlendirmesine gore hareket edilmesi,

17.3 Toplant1 ve Egitimler

>

>

Toplant1 ve egitimlerin salgin bitene kadar ertelenmesi, yasal yiikiimliiliikler nedeniyle
ertelenmesi miimkiin olmayan toplant1 ve egitimlerin uzaktan egitim, telekonferans
gibi yontemlerle icra edilmesi,

Uzaktan egitim gibi yontemlerin uygulanamayacagi egitimlerin ise sosyal mesafe ve
hijyen kurallar1 g6z 6niinde bulundurularak en az kisi ile icra edilmesi,
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» Calisanlara korona virlisiin yayiliminin engellenmesine yonelik bilgilendirme
faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, elektronik ortamdan mesajlar, medya paylasimi ya da
uzaktan egitim araclan ile yiiriitiilmesi ile ilgili isveren ve/veya vekiline Onerilerde
bulunurlar.

17.4 Yemekhane ve Dinlenme Alanlari

» Yemekhane ve dinlenme alanlarinda sosyal mesafe ve hijyen kurallar1 géz oniinde
bulundurularak sira ve masa diizeninin uygun sekilde ayarlanmasi,

» Miimkiinse, yemeklerin ve iceceklerin  tek kullanimlik kumanya seklinde
dagitilmasi,

» Yemekhane ve dinlenme alanlarmin hijyeninin saglanmasi amaciyla sik araliklarla
dezenfekte edilmesi,

» Yemek oncesinde ve sonrasinda ellerin bol su ve sabun ile en az 20 saniye boyunca
yikanmasi ve tek kullanimlik havlu ile ellerin kurulanmasi gibi kisisel hijyen
kurallarinin uygulanmasina imkan veren diizenlemelerin yapilmasi,

» Baharat, kiirdan, tuz, kasik, catal, bicak, bardak vb. malzemelerin tek kullanimlik
olacak sekilde sunulmasiin saglanmasi, Yemekhane gorevlilerinin kisisel hijyen
kurallarina uygun davranmasimin ve uygun kisisel koruyucu donanimlarinin
saglanmasi,

17.5 Servis Araclarimin Kullanimi

» Servis araglariin 6zellikle sik temas edilen yiizeyleri basta olmak iizere temizlik ve
hijyeninin sik araliklarla saglanmasi,

» Servis kullanan ¢alisanlarin, arag igerisindeki yiizeylere temasinin miimkiin oldugunca
azaltilmasi,

» Servis araclarinin tagima kapasitesinin sosyal mesafe goz oniine alinarak planlanmasi,

» Arag girislerine el dezenfektanlarinin konulmasi,

» Seyahat siiresince arag i¢erisinde sofor ve tiim yolcularin maske takmalari,

17.6 Seyahatler

» Zaruri olmadik¢a seyahatlerin iptal edilmesi ya da azaltilmasina yonelik ¢aligmalar
yapilmasi,

» Yurtdisindan donen kisilerin ise gitmekten kaginmalar1 ve Saglik Bakanligi’nin 14
Gilin Kuralina uymalarinin saglanmasi, gerektiginde bilgi almak igin ALO 184
Koronaviriis Danigsma Hattina yonlendirilmeleri,

» Yurtigi seyahatten donen c¢alisanlarin saglik kontroliinden gecirilmeden isbasi
yapmalarinin engellenmesi ve ¢aligsma siiresince saglik durumlariin gdzlemlenmesi,
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18.COVID-19 FAALIYET SEMASI

COVID-19 ONCESI YAPILMASI GEREKEN FAALIYETLER

. Kurum faaliyet planini

yapacak koordinator
ekibin belirlenmesi

Koordinator komisyonun/ekibin belirlenmesi

. Kurumumuzdaki ¢aligan

ve sayisinin belirlenmesi
ve iletisimin saglanmasi

Kurum i¢i Miidiirliigiimiiziin tegkilat semasinin
listelenmesi ve koordineli bir sekilde ¢alisilabilmesi i¢in
iletisim numaralarinin alinmasi

. Kurum dis1 iletisimin

saglanmasi

Ilge Saglhk Miidiirliigii Bulasic1 ve Bulasici olmayan
Hastaliklar birimiiletisim numaralarinin alinmasi.

. Oncelikli saglik hizmeti
alacak personelin
belirlenmesi

Kurumumuzda calisan personelin hastaliktan korunmasi
icin risk gruplarinin belirlenmesi

Sik el yikama aliskanligi
kazandirmak ve
damlacik yoluyla
yayilimini engellemek

Potansiyel hastaligin bulagmasini engellemek icin
asagidaki hijyen kurallar1 konusunda bilgi diizeyini
artirier egitim faaliyetleri yapilmalidir.

Oksiiriirken, hapsirirken ve burnunu temizlerken tek
kullanimlik mendiller ile agz1 ve burnu kapatmak ya da
kol igine hapsirip 6ksiirmenin 6nemini 6gretmek.
Kullanilmis mendilleri en yakin ¢6p kutusuna atmak.
Oksiirdiikten, hapsirdiktan, mendil kullandiktan sonra,
solunum salgilariyla ve kirli ylizeylerle (solunum
salgilartyla kontamine olmus yiizeyler) temas ettikten
sonra elleri yikamak.

Elleri yikamadan g6z ve burun mukozasina temastan
kaginmak.

Dogru el yikama teknigini ve enfeksiyon kontrol
Onlemlerini anlatan posterler, afisler vb. dikkat cekmek
icin kurumda goriiniir yerlere asilmalidir.

Sosyal iletisim araglar1 kullanilarak siirekli bilgilendirme
yapilmasi, miimkiinse kamu spotlar1 yaymlanmasi.
Hastalik yayilimini azaltmak amaciyla semptomlar
kaybolana kadar hasta kisilerin kalabalik ortamlara
girmemesi saglanmali ve evde istirahat etmesi tegvik
edilmelidir.

. Pandemi Faaliyet

Planinin
Kurumsallasmasi

Giincellenebilir sekilde pandemi faaliyet planinin
hazirlanmasi1 ve plan hakkinda bilgilendirme ¢aligmalari
yapilmasi

. Egitim organizasyonu

Kurum i¢inde saglik hizmetleri sorumlusunun giincel
egitim materyalleri verileri ile egitim vermesi.
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8. Isyerinin, ara¢ gerec
temizliginin ve kisisel
hijyen konusunda egitim

e lsyerinde temizlik isinde ¢alisan personelin hijyen egitimi
almamiglarsa almalarinin planlanmasi ve egitim
almalarinin saglanmasi.

COVID-19 SONRASI YAPILMASI GEREKEN FAALIYETLER

1. Pandeminin okulumuz
tizerinde olabilecek
etkisinin en aza
indirilebilmesi i¢in
pandeminin yayilim
hizin1 izlemek

Saglik Bakanlig1 web sayfasinin takip edilmesi.

Calisan personelin bilgilendirme toplantilarina katiliminin
saglanmas.

Okulumuzda devamsizlik yapan 6grencilerin takibinin
yapilmasi, bildirimlerinin s Saglig1 ve Giivenligi birimine
bildirilmesi.

2. Ise devamlihgin
saglanabilmesi amaciyla
calisanlarin hastaliktan
korunma stratejilerini
uygulamaya koymak

Bulasmanin 6nlenmesi i¢in hasta kisilerin izin alarak evde
istirahat etmesi saglanmali.

Calisanlarin ¢alisma saatleri iginde ¢cok yakin mesafede
bulunmamasi ve gerektiginde cerrahi maske kullanmaya tesvik
edilmesi

Yapilacak toplantilarin kisa tutulmasi ve miimkiin oldugunca az
katilimet ile yapilmasi

Kisiler aras1 temasin azaltilmasi ve 6ksiirme,hapsirma
konusunda calisanlarin bilgilendirilmesi.

Enfeksiyondan korunma ve kontrolde kullanilacak
malzemelerin dagitilmasi ve ulasilabilir olmasi.

3. Calisanlarin ve
ogrencilerin saglhiginin
korunmasi igin 6zellikle
risk grubundan olanlarin,
hastalik riski agisindan
degerlendirilmesi

Risk grubunda bulunan ya da aile fertlerinden birinde risk
bulunan bireylerin tespit edilmesi

Risk grubunda olan kisilerin korunma 6nlemlerinin(cerrahi
maske kullanmasi vb.) alinmasi.

Risk grubunda olanlar basta olmak iizere tiim ¢alisanlarin
giinliik hastalik izinleri takibinin yapilmasi.

Hastalik belirtileri gosteren kisilerin derhal saglik kurulusuna
yonlendirilmesi.

4. Okulun arag ve gereg
temizligini saglamak

Bulas riski tagiyan alan (yemekhane, lavabolar) ve
esyalar(telefon, bilgisayar, masa, kap1 kollar1) temizlik
personelleri tarafindan Saglik Bakanliginin hazirladig1 yonerge
ve talimatlara uyularak en az giinde bir kez sabun, deterjan yada
%0.5 lik camasir suyuyla temizlenmesi ve kontrol edilmesi.

5. Calisanlarin ¢alisma
verimini korumak ve ruhsal
sorunlarini en aza
indirebilmek i¢in destek

Calisanlarin psikososyal durumlar: takip edilmesi

Bu konuda hizmet veren kurum ve kuruluslar ile isbirligi
yapilarak sosyal hizmet ve sosyal yardim saglanmasi
planlanmasi
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3)
4)
5)
6)

7
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2)

Salgm hastalik donemlerine (covid-19 vb.) Ozgii, bulas riskini minimum diizeyde
tutacak  sekilde, kapasite  kullanommi ve KKD  (Kisisel Koruyucu
Donanim)gereklilikleri:

Ogrenci basina 4 metrekare olacak sekilde kapal1 alanlar diizenlenecektir.

Tiim personel, 6grenci ve ziyaretciler KKD kullanimi ile ilgili seminere alinacaktir.
Okulun tiim boliimlerinde KKD kullanilmasinin gerekliligi ile ilgili afis ve brosiirler
her kata asilacaktir.

Okulun giris kapisina KKD’nin dogru kullanimi ve okula girislerde takilmasinin
zorunlulugu ile ilgili pano asilacaktir.

Her sinifa ve koridorlara KKD‘nin dogru kullanimi, KKD kullanimi zorunlulugu ve
atik kutular1 konusunda bilgilendirme afisleri asilacaktir.

Ogrenci velilerinden BILGILENDIRME FORMU VE TAAHHUTNAME (FR.04)
alinmasi

Glivenlik gorevlisi tarafindan okula gelen tim ziyaret¢i ve tedarik¢ilerden
ZIYARETCI-TEDARIKCI BILGILENDIRME VE TAAHHUT FORMU (FR.08)
alinmasi

Temizlik personeline KiSISEL KORUYUCU DONANIM TESLiM FORMU (FR.05)
diizenlenmesi

. Alanlarin temizlik ve dezenfeksiyon islemleri:

OKUL TEMIZLIK PLANI’na uygun temizlik yapilacaktir.
OKUL HIJYEN VE SANITASYON PLANI’na uygun olarak hijyen ve sanitasyon
yapilacaktir.

Ozel gruplarn erisilebilirligi:

1-Risk grubunda bulunan ya da aile fertlerinden birinde risk bulunan bireylerin tespit
edilmesi

2-Risk grubunda olan kisilerin korunma oOnlemlerinin(cerrahi maske kullanmasi vb.)
alinmasi.

3-Risk grubunda olanlar basta olmak iizere tiim calisanlarin giinliik hastalik izinleri
takibinin yapilmasi.

4-Hastalik belirtileri gosteren kisilerin derhal saglik kurulusuna yonlendirilmesi.

d.

Salgin durumlarinda (COVID-19 vb.) kurulusa acil durumlar haricinde ziyaretci
kabul edilmemesi ile ilgili bilgilendirme faaliyetleri ve alinmasi gereken tedbirler:
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1) Okula acil durumlar haricinde ziyaret¢i kabul edilmeyecegi ile ilgili tabela okul ana
giris kapisina asilacaktir.

2) Tiim velilere sosyal medya ve brosiirler vasitasi ile okula sadece acil durumlarda,
gerekli KKD ile giriglerinin yapilmasi gerektigi ile ilgili ¢alismalar yapilacaktir.

€. Yapilmasi zorunlu olan toplu etkinliklere yonelik alinacak tedbirler:

1) Tim toplantilarda sosyal mesafe korunacak sekilde toplant1 yeri diizenlenecektir.

2) Toplantt salonunun girisine dezenfektan ve mendiller konulacaktir.

3) Toplanti salonunun dogal yollarla havalandirmasinin yapilmasi saglanacaktir.

4) Toplantt miimkiin oldugu kadar kisa tutulacaktir.

5) Miimkiinse toplanti tele/video konferans seklinde yapilacaktir.

6) Toplant1 6ncesinde toplant1 salonu/yeri temizlik ve dezenfeksiyonu yapilacaktir.

7) Toplantida 6nce kendilerini iyi hissetmeyen, bulas riski tasiyanlarin toplantiya
gelmemeleri soylenecektir.

8) Toplantiya katilanlarin Ad-Soyad, telefon numaralar1 alinacaktir.

9) Toplantiya baglarken el sikismasi yapilmamasi konusunda 6nlem alinacaktir.

10)Toplant1 sonrasinda toplu fotograf ¢cekimi ve el sikismasi olmamasi konusunda

katilimcilara bilgi verilecektir.

f. Salgin durumlarinda (COVID-19 vb.) égrenciler ve personelin devamsizliklarinin
takip edilmesi, devamsizhiklardaki artislarin salgin hastahiklarla iliskili olmasi
halinde yapilacaklar:

Bir ¢alisan veya 6grencinin COVID-19 siiphesi bulundugu takdirde 184 Korona Danisma

Hatti aranarak iletisime gegcilir ve Saglik Bakanliginin tedbirlerine uyulur. Saglik

kuruluslar tarafindan rapor verilen ¢alisan veya dgrencilerin velisi okul yonetimine

durumu okula gelmeden, telefon aracilifiyla bilgi verir. Isveren/Isveren vekili, raporlarm
gegcerlilik siiresi ile ilgili ilgili Saghik Bakanligi’nin, Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler

Bakanlig1’ nin ve diger resmi makamlarin agiklamalarina gore gereken ¢alismay1 yapar.

g. Salgin durumlarinda (COVID-19 vb.) semptomlari olan hastalar: tespit
edebilmeye yonelik uygulamalar:

1) Okula giriste giivenlik gorevlisi okula gelen tiim personel ve 6grencilerin ates
dlcilimiinii yapar ve atesi 37,5 dereceden fazla olanlart HEOK sorumlusuna bildirir.

2) HEOK sorumlusu ilgili veliyi arayarak durumu bildirir ve 6grencinin velisi ile birlikte
en yakin saglik kurulusuna gitmesi saglanir.

3) Okul i¢inde kendini kotii hisseden, atesi ¢ikan dgrenciler kapali bir odaya alinarak
diger 6grencilerden izole edilir ve durumu velisine bildirilir. Ogrencinin saglik
kurulusuna velisi ile birlikte gitmesi saglanir.

KONTROL ONLEMLERI HIYERARSISI
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a. Semptomlar (belirtileri) olan kisilerin erken saptanmasi:

Okul girisinde tiim personel, 68renci ve ziyaretgilerin ates dlgiimii yapilir. Atesi 37,5
derecenin iizerinde olanlar okul binasina alinmazlar. Durumlart HEOK sorumlusuna bildirilir.

b. Saglik otoritesine bildirilmesi/raporlanmas:

1) Covid-19 siiphesi bulunanlar ilgili saglik miidiirliigii aranarak (184) durumu bildirilir.
2) Ogrenci velisi durumdan haberdar elidir.

3) Ogrenci kapal1 bir odada karantinaya alinir

4) Saglik kurulusundan nakil araci ile 6grenci ilgili saglik kurulusuna nakledilir.

5) Covid-19 tanis1 konulanlar SALGIN TAKIP FORMU *‘na islenir.

¢. Kisilerin erken izolasyonu:

1) Okul girislerinde ve giin iginde atesi 37,5 dereceden fazla ¢ikanlar kapali bir odada
izole edilir.

d. Kisilerin saghk kurulusuna nakledilmesi/naklinin saglanmasi:

1) Covid-19 siiphesi bulunan (6ksiiriik, ishal, 37,5 derecenin {lizerinde atesi olanlar) 184
numarali korona yardim masasi ile iletisim kurulur.

2) Hasta tek basina kapali bir alanda tutulur

3) 1lgili saglik kurulusunun nakil araci ile nakli yapalir.

4) Durumu velisi/yakinina bildirilir.

e. Dogrulanmis salgin hastahikh (COVID-19 vb.) Kisilerin iyilesmesini takiben
saghk otoritelerince belirlenen siire (COVID-19 icin en az 14 giin) izolasyon
sonrasinda kurulusa donmesinin saglanmasi:

SALGIN TAKIP FORMU ‘na islenen kisiler 14 giinliik karantina siirecinden sonra

aranarak okula donmeleri saglanir.

f. Salgin hastalik donemlerinde (COVID-19 vb.) Kisilerin kurulusa girisleri ile ilgili
belirlenen (ates ol¢ciimii vb.) kurallarin uygulanmasi ve uygun olmayanlarin
kurulusa alinmayip en yakin saghk kurulusuna sevki ile ilgili metot belirlenmis
mi?

1) Ates 6l¢iimii yapilir

2) Atesi 37,5 dereceden fazla olanlar okula alinmazlar

3) Ogrencilerden atesi yiiksek ¢ikanlarin velileri ile goriisiiliir

4) Ogrenci velisi okula gelene kadar kapali bir alanla karantinaya alinir

5) Velisi ile birlikte 6grenci en yakin saglik kurulusuna yonlendirilir.
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COVID-19 SONRASI YAPILACAK FAALIYETLER

e (Calisanlardan geri bildirim alinarak fiziksel, ekonomik
ve sosyal kayiplarin saptanmasi, listelenmesi, dneriler
gelistirilerek raporlanmasi.

1. Covid Eylem Planinin Raporlanmasi
Ve Revizyonu

Onaylayan
Okul Miidiirii

Hazirlayan

HEOK Sorumlusu

Salih SEN Ercan YILMAZ
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1. AMAC:

Bu iletisim planiin amaci , okulumuzdaki iletisim yontemlerini ve sorumluluklari belirlemeye, i¢ ve dis
iletisimin nasil saglanacagina ve mevcut iletisim agimin saglikli ve siirekli bir sekilde nasil yiiriitiilecegine yonelik
sistem olusturmaktir.

2.KAPSAM:

Bu prosediir okulumuz hedef kitlesini, iletisim ara¢ ve yontemlerini kapsar.

3. TANIMLAR:

Iletisim:{letilen bilginin hem gonderici hem de alici tarafindan anlasildigi ortamda bilginin bir
gondericiden bir alictya aktarilma siirecidir.

Tletisim Agn: iletisim araclarmin birbirleriyle ortak baglanti kurma veya is birligi saglama durumu veya
diizenidir.

Hedef kitle: Okul iginde ve okul disindaki iletisim paydaslarini (okul ¢alisanlar1, 6grenci/6grenci yakinlari, dig
tedarikgiler, diger kamu kurumlari, 6zel kurum ve kuruluslar gibi) ifade etmektedir.

4. DAYANAKLAR:

5. SORUMLULUKLAR:

Tiim calisanlar

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Miidiirii

Salih SEN Ercan YILMAZ
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6. ILETiSIM UYGULAMALARI:
a. I¢ iletisim :
a) Ne ile ilgili(hangi konuda) iletisim kuracagi,

Cesitli salgin hastalik semptomlari (ates, oksiiriik, burun akintisi, solunum sikintisi, ishal vb.) gdsteren bir
durumla karsilasildiginda iletisim kurulacaktir.

b) Ne zaman iletisim kuracagi,
Cesitli salgin hastalik semptomlari (ates, oksiirlik, burun akintisi, solunum sikintisi, ishal vb.) gosteren bir
durumla karsilasildiginda hemen iletisim kurulacaktir.

¢) Kiminle iletisim kuracagi,
Cesitli salgin hastalik semptomlari (ates, 6kstirtik, burun akintisi, solunum sikintisi, ishal vb.) gosteren bir
durumla karsilasildiginda HEOK sorumlusu aranacaktir.

d) Nasil iletisim kuracag,

Cesitli salgin hastalik semptomlari (ates, 6ksiiriik, burun akintisi, solunum sikintisi, ishal vb.) gésteren bir
durumla karsilasildiginda cep telefonu/varsa telsiz ya da yiiz yiize iletisim kurulacaktir.

e) Kimin iletisim kuracagi.
Cesitli salgin hastalik semptomlari (ates, 6ksiiriik, burun akintisi, solunum sikintisi, ishal vb.) gésteren bir
durum nerede yasandiysa, o birimden/siniftan sorumlu ¢alisgan HEOK sorumlusuyla iletisim kuracaktir.

b. Dis Iletisim :
a) Neileilgili(hangi konuda) iletisim kuracagi,

Cesitli salgin hastalik semptomlar1 (ates, oksiiriik, burun akintisi, solunum sikintisi, ishal vb.) gésteren bir
durumla karsilasildiginda iletisim kurulacaktir.

b) Ne zaman iletisim kuracagi,

Cesitli salgin hastalik semptomlari (ates, 6ksiiriik, burun akintisi, solunum sikintisi, ishal vb.) gosteren bir
durumla karsilasildiginda hemen iletisim kurulacaktir.

Onaylayan
Okul Miidiirii

Hazirlayan

HEOK Sorumlusu

Salih SEN Ercan YILMAZ
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¢) Kiminle iletisim kuracagi,
Ates, Oksiiriik, burun akintisi, solunum sikintisi gibi salgin hastalik belirtileri olan veya temaslisi olan
Ogretmen, Ogrenci ya da caligsanlarin tespit edilmesi durumunda zaman gegirmeksizin, sirali olarak aranmasi
gereken kisiler.

Adi- Soyadi Gorevi Telefonu
Salih SEN Kurum Acil Durum Sorumlusu 0505 210 21 37
Ercan YILMAZ Kurum Amiri 0536 981 65 66
Eiifaﬁ;r astirma Saglik Kurulusu 0276 224 00 00
......... Sube Md eeiieiieee. .. Middiira

d) Nasililetisim kuracagi,

Cep telefonu ile iletigim kurulur.

e) Kimin iletisim kuracagi.
Ates, Oksiiriik, burun akintisi, solunum sikintis1 gibi salgin hastalik belirtileri olan veya temaslist olan 6gretmen,
Ogrenci ya da calisanlarin tespit edilmesi durumunda HEOK sorumlusu ilgili birimleri arar.

Isyeri tarafindan plan halinde hazirlanan “iC-DIS iLETiSiM PLANI”n1 okudum. Bir suretini
aldim, diger suretini de isyerine verdim. Planda agiklanan kurallara uyacagimi beyan ve kabul ederim.
Isbu tutanagi tam sihhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim.

ADI SOYADI iMZA ADI SOYADI iMZA

Onaylayan
Okul Miidiirii

Hazirlayan

HEOK Sorumlusu

Salih SEN Ercan YILMAZ
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BULAS BAZLI ONLEMLER (BBO)
ACIL DURUM EYLEM PLANI

ALINACAK ONLEYICi VE SINIRLANDIRICI TEDBIiRLER

Salgin Acil Durum Sorumlusu Belirlenmeli.

Acil Durum Plan1 ve Risk Degerlendirmesi Yapilmali.
Salgmin Yayilmasini Onleyici Tedbirler alinmali.
Temizlik ve Hijyen saglanmali.

Uygun Kisisel Koruyucu Donanimlar kullandirilmali.

Seyahat ve Toplantilar ile ilgili Tedbirler alinmali.

UYGULANACAK MUDAHALE YONTEMLERI

Salgin hastaliklara kars1 planlanmig 6nlemler mevcut COVID-19’a gore giincellenmeli ve acil
durum plani devreye alinmali,

Salgin hastalik belirtileri (ates, Oksiiriik, burun akintisi, solunum sikintis1 vb.) olan veya
temaslis1 olan 6gretmen, 6grenci ya da ¢alisanlara uygun KKD (tibbi maske vb.) kullanimi ve
izolasyonu saglanmali.

BBO plani ve kontroliin saglanmasinda etkili sekilde uygulanma igin sorumlu olacak yetkin
kisi/kisiler yer almali.

Salgin hastalik belirtisi veya temaslist olan 6gretmen, 6grenci ya da calisanlarin yakinlarina,
Iletisim planlamasina uygun olarak bilgilendirme yapilmasini igermeli.

Iletisim planlamasina uygun olarak kontrollii sekilde saglik kuruluslarma ydnlendirme
saglanmall.

Salgin hastalik semptomlar1 olan bir kisi ile ilgilenirken, uygun ek KKD’ ler (maske, gbz
korumasi, eldiven ve onliik, elbise vb.) kullanilmali.

Miidahale sonrasi KKD’ lerin uygun sekilde (Ornegin COVID-19 igin, ilk dnce eldivenler ve
elbisenin ¢ikarilmasi, el hijyeni yapilmasi, sonra goz korumasi ¢ikarilmasi en son maskenin
cikarilmasi ve hemen sabun ve su veya alkol bazli el antiseptigi ile ellerin temizlenmesi vb.)

cikarilmali.

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Miidiirii

Salih SEN Ercan YILMAZ
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e Salgin hastalik belirtileri olan kisinin viicut sivilariyla temas eden eldivenleri ve diger tek
kullanimlik esyalari tibbi atik olarak kabul edilerek uygun sekilde bertaraf edilmeli.

e (Calisanlar hasta olduklarinda evde kalmalari tesvik edilmeli,

UYGULANACAK TAHLIYE YONTEMLERI

e Salgin hastalik (COVID-19 vb.) siipheli vakalarin tahliyesi/transferi ile ilgili yontem
belirlenmeli.

e (alisanlarin ise baslamadan Once temassiz ates Olgerle atesleri kontrol edilmeli ve atesi olanlar
ivedi olarak aile hekimine/saglik kurumuna yonlendirilmeli.

e Bir calisanin COVID-19 oldugu tespit edilirse, isverenler diger caligsanlar1 icin COVID-19'a
maruz kalma olasiliklar1 konusunda bilgilendirme yapmali ve saglik kuruluglar ile irtibata
gecmeli.

e Bir calisanin COVID-19 siiphesi bulundugu takdirde aile hekimi/saglik kurumu ile iletisime
gegmesi saglanmali.

e Salgin hastalik belirtisi gosteren kisi ve temaslilarca kullanilan alanlarin saglik otoritelerinde
belirtilen sekilde bosaltilmasi, dezenfeksiyonu ve havalandirmasi (Ornegin; COVID-19 gibi
vakalarda temas edilen alan bosaltilmali, 24 saat slireyle havalandirilmali ve bos tutulmasi
saglanmali, bunun sonrasinda temizligi yapilmalidir.) saglanmali.

e Hasta kisinin olas1 temaslilarinin saptanmasi ve yonetimi, saglik otoritesinin talimatlarina uygun

olarak yapilacagi glivence altina alinmali.

e Etkilenen calisanin atiklari i¢in Tibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi kapsaminda islem

yapilmali,

e Etkilenen calisanin tibbi yardim beklerken lavaboya/banyoya gitmesi gerekiyorsa, miimkiinse
ayr1 bir lavabo/banyo kullanimi saglanmal,

e Saglik Bakanligi’nin tedbirlerine uyulmali,
e Saglik kuruluslar tarafindan rapor verilen ¢alisan, igvereni igyerine gitmeden bilgilendirmeli,

e lsverenler, raporlarin gecerlilik siiresi ile ilgili Saglik Bakanligi’nin, Aile, Calisma ve Sosyal
Hizmetler Bakanligi’nin ve diger resmi makamlarin agiklamalarini takip etmeli,

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Miidiirii

Salih SEN Ercan YILMAZ
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ACIL TOPLANMA YERI

Hastalik siiphesi bulunan kisi maske takarak isyeri hekimi/aile hekimi/saglik kurumuna gitmeli
ve muayenesi yapilmali, siipheli COVID-19 durumu bulundugu takdirde etkilenen kisi diger
calisanlardan izole edilerek daha Onceden belirlenen ve enfeksiyonun yayilmasini nleyecek
nitelikte olan kapali alanda bekletilmeli ve Saglik Bakanligi’nin ilgili saglik kurulusu ile
iletisime gegilerek sevki saglanmali.

Saglik Bakanligi’nin 14 Giin Kuralina uyulmali.

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Miidiirii

Salih SEN Ercan YILMAZ
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EGIiTiM KURUMLARINDA HiJYEN SARTLARININ GELiSTiRILMESI VE ENFEKSiYON ONLEME
KONTROL EGITIM PLANI
EGITIMI VEREN EGITIM KONUSU TARIH / SURE KATILIMCI
(Ad1 Soyadi)
11 Milli Egitim M. ISG Standart ~ Enfeksiyon  Kontrol | .../.../20... [|I. Ogrenci,
Personeli Onlemleri (SEKO) 2. Ogretmen,
........ Dakika [3. Ozel Egt. Ihtiyaci
4. Temizlik Pers.
Okul Miidiirii Bulas Bazli1 Onlemler (BBO) ../ .../20... |l. Ogrenci,
2. Ogretmen,
........ Dakika 3. Ozel Egt. ihtiyact
4. Temizlik Pers.
I1 Milli Egitim M. ISG Salgin hastaliklarin yaythmi | .../.../20... |l. Ogrenci,
Personeli hakkinda 2. Ogretmen,
........ Dakika (3. Ozel Egt. Ihtiyaci
4. Temizlik Pers.
Okul Miidiirt Kisisel Hijyen .l ...120... |1. Ogrenci,
2. Ogretmen,
........ Dakika 3. Ozel Egt. ihtiyact
4. Temizlik Pers.
11 Milli Egitim M. iISG El Hijyeni .../ ...120... [l.Ogrenci,
Personeli 2. Ogretmen,
........ Dakika 3. Ozel Egt. ihtiyact
4. Temizlik Pers.
Okul Miidiiri KKD?’ nin kullanilmas; .../ .../20... |I. Ogrenci,
2. Ogretmen,
........ Dakika 3. Ozel Egt. Ihtiyaci
4. Temizlik Pers.
11 Milli Egitim M. ISG Temizlik yapilmadan once, | .../.../20... 1. Temizlik Pers.
Personeli yapilirken ve yapildiktan sonra
dikkat edilmesi gerekenler | ... Dakika
Okul Miidiirii Kurulusta kullanilan temizlik ol 120 1. Temizlik Pers.
kimyasallarinin tehlikelerini,
atiklarin toplanmasi ve imhast | ....... Dakika

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Miidiirii

Salih SEN Ercan YILMAZ
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TEMIZLIKTE
RIM TEMIZLEME KULLANILACAK TEMIZLEME
YER/MEKAN PERIYODU MALZEME YONTEMI
(DEZENFEKTAN)
Fircalama, Oturma yerleri
TUVALETLER Giinde dort kez Gamastr Suyu (1/10) ve | 410 o icin) silinme, WC
deterjan
firgalar1 kurutulmalidir.
Firgalama, Ovma (WC ve
LAVABOLAR Gilinde en az iki kez Camgslr Suyu (I/IQ) ve lavabolar i¢in ayr1 firgca
deterjan (toz veya likit)
olmali)
Camlar ayda bir kez
Duvarlar ayda bir kez Camlar yukanidan asag
DUVARLAR VE CAMLAR (Ancak hasta ¢iktist, Camgslr Suyu (1/10) ve duvarlar tavandan asagi
kan, balgam vb. deterjan e
. silinir. Kurulanir.
kirlenme varsa derhal
camasir suyu ile)
KAPI VE KAPI KOLLART | ¢ Kapilan ve kapi Su, deterjan Silerek temizleme
kollar1 her giin
Deterjanli sicak suda
Giunde en az iki kez Camagsir Suyu (1/10) ve yikal/50 oraninda camasir
PASPASLAR gerektiginde daha sik deterjanli su suyunda 20dk. beklet,
durula, sik ve kurutulmali.
Kirlilige gore 1slak
Deterjanli su, zemin hasta | siipiirge ile stipiiriiliip
YVERLER ZEMIN Gundg f:n az iki kez (;l.ktISI, l‘(al"l, balgam vb. §111nm611 kanf‘ tukurulf vb.
gerektiginde daha sik kirlenmis ise ¢amasir ifrazat varsa once kagit
suyu. mendille alinip gamagir
suyu ile silinmeli
Giinde en az iki kez Deterjanli su, yiizey kan,
CALISMA MASALARI i balgam vb. kirlenmis ise Silerek temizleme
gerektiginde daha sik
camagir suyu.

Hazirlayan

HEOK Sorumlusu

Salih SEN

Onaylayan
Okul Miidiirii

Ercan YILMAZ
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UYGULAMA ESASLARI
Gerekli malzemeler:
Plastik kova, legen, olcii kabi, %5°1ik klor i¢eren ¢amasir suyu, su, deterjan, eldiven, atik kovast

Uygulama:

1. %0.5 klor soliisyonu hazirlayiniz: Plastik bir kovaya 1 6l¢ii % 5°lik Klor+9 6lgii su koyunuz.

e Normal temizlik yapilirken; deterjanin lizerinde yazili talimat goz Oniine almarak sulandiriniz ve
durulamaymiz. Eger yogun kirlenme s6z konusu ise sulandirilmadan direkt kullaniniz ve sonrada durulaymiz.

e Dezenfeksiyon yapilirken; farkli dezenfektanlar ve bunlarin sulandirilma oranlar1 vardir. Eger dezenfeksiyon
i¢cin ¢amasir suyu kullanilacaksa, normal dezenfeksiyon igin 1/100 oraninda,

kan ve viicut salgilarindan kontamine olmus yiizeye 1/10 oraninda sulandirilarak kullaniniz.
2. Dabha az kirli olan ylizeyden kirli yiizeye dogru ayni yerden bir kez daha gecmeyecek sekilde siliniz.

Giivenlik tedbirleri:

Eall o e

Ercan YILMAZ
Okul Midiiri

Hazirlayan

HEOK Sorumlusu

Salih SEN

Temizlik islemi bitince kullanilan aleti hi¢bir yere degdirmeden atik kovasinin i¢ine atiniz.
Eldivenlerin dis yiizlerini dekontaminasyon sivisinda yikayip, ters ¢ikararak atik kabina atiniz.
Ellerinizi yikayip kurulaymiz.

Gunliik hijyen kontrol ¢izelgesini imzalayiniz.

Onaylayan
Okul Miidiirii

Ercan YILMAZ
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PERSONEL

Ad1 ve Soyadi

T.C. Kimlik No

Dogum Yeri ve Y1l

Gorevi/ Gorev Yeri

Imza

1. Tiim calisanlar ve ziyaretciler maskeli olarak okul/kurumlara giris yapmalidir.

2. Tim c¢alisan ve ziyaretgilerin viicut sicaklig1 dlciilmelidir. Bakanlik genelgesine uygun olarak 37.5 C ve
lizeri atesi tespit edilen ¢alisanlarin Isyerine girisi miimkiin olmamalidir.

3. Yiiksek ates tespiti halinde, karantina odasinda veya belirlenmis benzeri bir alanda izolasyon saglanarak
derhal 112 aranmalidir.

4. Girislerde el dezenfektani kullanma imkani saglanmali/ kullandirilmalidir.El hijyeni kurallarinin
uygulanmasi saglanmalidir.

5. Kurulus iginde hijyen ve sanitasyon kaynakli salgin hastalik i¢in alinmis genel tedbirlere uygun hareket
edilmesi saglanmalidir.

6. Fiziki mesafenin korunmasi konusunda gerekli tedbirler alinmali ve uyarilar yapilmalidir.

7. Uygun kigisel koruyucu donanim kullanmasi (maske takilmasi) saglanmali ve belli araliklarla kontrol
edilmelidir.

8. Uygun temizlik ve dezenfektasyon islemlerinin yapilmasi saglanmalidir.

9. Solunum hijyeni ve dksiiriikk/hapsirik adabina uyulmasi saglanmalidir.

10. Hapsirma, 6ksiirme veya burun akintisini silmek ve burnu temizlemek (stimkiirmek) igin tek kullanimlik
mendil kullanilmalidir. Mendil en yakin atik kumbarasina elle temas edilmeden (agilabilir-kapanabilir
pedalli, sensorlii vb.) atilmalhidir.

11. Ziyaretgi prosediiriiniin uygulanmasi saglanmalidir.

12. idareci, 6gretmen, 6grenci ve diger tiim personele salgin hastaliklari bulagmasina yonelik egitimleri
saglamal1 ve katlim kayitlar1 muhafaza etmelidir.

13. Kapali ve acik alanlarda, atiklarin bertaraf edilmesi igin yetkili kurumlarin ve yerel otoritelerin
talimatlarina uyulmalidir. Tibbi atiklarin degerlendirilmesinde ilgili yonetmelikler cercevesinde hareket
edilmelidir.

14. Merkezi havalandirma sistemi varsa igeriden alinan havanin tekrar dolagima verilmesi %100 dis havanin
emilerek sartlandirilmasi yontemi se¢ilmelidir.

15. Asansor varsa kullanici sayisi girisinde belirtilmeli, i¢cinde oksiiriik/hapsirik adabina uyulmasi, miimkiinse
konusulmamasini saglanmali, icinde durulmasi gereken yerler belirlenmelidir.

16. Miimkiinse ara dinlenmelerde, miimkiin degilse hafta sonlar1 ¢alisma olmadig1 zamanlarda tiim

alanlar dezenfekte edilmelidir.

Onaylayan
Okul Miidiirii

Hazirlayan

HEOK Sorumlusu

Salih SEN Ercan YILMAZ
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17.  Is okul kiyafetlerinin siklikla temizlenmesi viriis korumast i¢in énem tasimaktadir,

Miimkiin olan her firsatta 60°-90°sicaklikta deterjan ile yikanmalidir.
18.  Kullanilan su sebillerinin dezenfeksiyon araligi artirtlmali, tek kullanimlik su kaplar1 veya bireysel
su mataralari ile kullanilmalidir.
19.  Uretim alanlarina ai tWC’lerde tiim manuel musluklar fotoselli hale getirilmelidir.

20. Atolye havalandirmalari ile taze hava giriginin artirilmasi optimizasyonu saglanmalidir.
21. Havalandirma sistemi filtrelerinin periyodik kontrolii yapilmalidir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “GENEL TALIMATNAME PLANI”’mi okudum. Bir
suretini aldim, diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta agiklanan kurallara uyacagimi beyan ve kabul
ederim. Isbu tutanagi tam sthhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim.
ceeneed /2020

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Miidiirii

Salih SEN Ercan YILMAZ
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EL HIJTENI VE EL YIKAMA TALIMATI SayfaNo: | Sayfal/|l
PERSONEL
Ad1 ve Soyadi
T.C. Kimlik No

Dogum Yeri ve Y1l

Gorevi/ Gorev Yeri

Imza

1. Tim o6grenci, personel, 0grenci, veli, ziyaretcilere giriste ve miimkiin olan uygun noktalarda eller
yikanmalidir.

2. FEl yikanmasinin miimkiin olmadig1 noktalarda ve alanlarda eller %70 alkol bazli antiseptik madde ile
ovularak 20-30 saniye siire ile temizlenmesi saglanmalidir.

3. Tim personel ve Ogrenciler i¢in antiseptik dispanserleri calisma alam1 i¢inde en yakin noktaya
konumlandirmali bunun miimkiin olmadig1 durumlarda cep antiseptikleri kullanilmalidir.

A

Eller yikanmadan 6nce kollar dirseklere kadar sivanmalidir, bilezik, yliziik ve takilar ¢ikarilmalidir.
Cilt biitiinligii bozulmus, yara, kesik, vb. yerlerin su ge¢irmez bir tampon ile mutlaka kapatilmalidir.
Eller su ve sabunla temizlenirken viriisii etkisiz hale getirmek i¢in en az 20 saniye yikanmalidir.
Eller yikandiktan sonra mutlaka tek kullanimlik kagit havlu ile kurulanmalidir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “EL HIJTENI VE EL YIKAMA TALIMATI”n1 okudum. Bir suretini
aldim, diger suretini de igyerine verdim. Tutanakta agiklanan kurallara uyacagimi beyan ve kabul ederim.
Isbu tutanagi tam sthhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim.

05/08/2020

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Miidiirii

Salih SEN Ercan YILMAZ
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Dok. No: | DO ISG.TL.04
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KISISEL KORUYUCU DONANIM SayfaNo: | Sayfal/2
KULLANIM TALIMATI
PERSONEL

Ad1 ve Soyadi

T.C. Kimlik No

Dogum Yeri ve Y1l

Gorevi/ Gorev Yeri

Imza

Maske Kullanim Talimati:

1. Tiim ¢alisanlar ve ziyaretgiler maskeli olarak giris yapmalidir.

2. Maskeye dokunmadan once, ellerinizi su ve sabun ile temizleyin, su ve sabuna erigimin olmadigi
durumlarda alkol bazli bir el antiseptigi kullanilmalidir.

3. Maskede delik ve benzeri hatali durumun olup olmadigini incelenmelidir.

4. Maskenin iist tarafi metal seridin oldugu taraftir Maskenin dogru tarafinin disariya baktigindan
emin olunmalidir.

5. Maskeyi yiliziinlize yerlestirin. Maskenin metal seridini veya sert kenarini, burnunuzun
sekline gore kaliplayin. Maskenin alt kismin1 agsag1 dogru ¢ekerek agz1 ve ¢ene kapatilmalidir.

6.  Maskenin {lizerini ellerimizle kapatarak nefes aldigimizda kenarlardan hava sizintisi
olmadigina emin olunmalidir.

7.  Maske yaninda koruyucu gozlik de kullanildigi durumda goézlikkte bugulanma oluyorsa
maskenin ylize tam olarak oturmasini saglayin.

8. Kullanimi biten maskeler uygun/belirlenmis atik kutularia atilmahdir.

9. S6z konusu atik kutular1 Bakanlik¢a yayimlanan genelgeye uygun olarak toplanmali ve en az 72 saat

bekletildikten sonra normal evsel atik statiisiinde atilmahdir.

10. iki Kisinin birbirine sosyal mesafeyi saglamayacak sekilde yakin ¢alismasi durumunda
maskeye ilave olarak yiiz siperligi veya koruyucu gozliik kullamlmahdir.

11. Tiim ¢alisanlar maskeli olarak calismali, maskeler giinde en az 2 kez degistirilmeli, kullanimi biten
maskeler uygun / belirlenmis atik kutularina atilmahdir.

Hazirlayan

HEOK Sorumlusu

Salih SEN

Onaylayan
Okul Miidiirii

Ercan YILMAZ
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KISISEL KORUYUCU DONANIM SayfaNo: | Sayfa2/2
KULLANIM TALIMATI

Eldiven kullanim talimati:

Eldiveni el yikama yerinekullanmayin.

Eldiven giymeden once ve eldiven ¢ikardiktan sonra eller mutlakayikanmali.

Eldiven giyilmesinin ellerin kontaminasyonuna karsi tam bir koruma saglamadigibilin.

Eldiven giyme endikasyonu ortadan kalkar kalkmaz eldivenler ¢ikarilmali.

Eldivenli eller yikanmamali veya {izerine alkol bazli el dezenfektaniuygulanmamali.

Enfeksiyon bulasma riskinin fazla oldugu durumlarda ¢ift kat eldiven (iki eldiven iist Uste) giyilmeli.
Ayni eldivenle asla iki farkli girisimde veya kullanimdabulunulmamali.

Eldivenler tekrar yikanmamali ve yenidenkullanilmamalidir.

LSRN R WD

Eldivenlerin dis ylizeylerini dekontaminasyon sivisinda yikayip, ters ¢ikararak atik kabina atiniz.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “KiSISEL KORUYUCU DONANIM
KULLANIM TALIMATI”’n1 okudum. Bir suretini aldim, diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta
aciklanan kurallara uyacagimi beyan ve kabul ederim. Isbu tutanag tam sihhatte olarak, kendi rizamla
(isteyerek ve bilerek) imzaladim.
05/08/2020

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Miidiirii

Salih SEN Ercan YILMAZ
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Diék. No: | DO ISG.TL.05
T.C. Yaym No: | 01
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ev. Tarihi
TEMIZLIK DEZENFEKTE FAALIYET TALIMATI SayfaNo: | Sayfal/3

PERSONEL

Ad1 ve Soyadi

T.C. Kimlik No

Dogum Yeri ve Y1l

Gorevi/ Gorev Yeri

Imza

Okul/Kurumlarda COVID-19 vakalar tespit edilmemis olsa bile hijyen ve sanitasyon mutlak surette saglanmalidir.
Genel onleyici tedbirler agisindan COVID-19 salgini boyunca ortak alanlarda (tuvaletler, salonlar, koridorlar,
asansorler, derslikler ve atelyeler vb.) temizlik ve dezenfeksiyon Onlemlerinin uygulanmasina o6zel dikkat
gosterilmelidir. Kulplar, asansor diigmeleri, korkuluklar, anahtarlar, kap1 kollar1 vb. gibi sik sik dokunulan
yiizeyler daha sik ve daha 6zenli temizlenmelidir. Temizlik personeline bu konuda talimat verilmelidir.

1.

Okul/Kurumun eylem plan1 kapsaminda, COVID-19 siiphelisi veya tanisi koyulmus kisilerin
kurulustan ayrildiktan sonra kullandig1 oda ve miimkiinse diger tiim malzemelerin temizligi ve
dezenfeksiyonu uygun KKD kullanilarak yapilmalidir.

Temizlik personeli i¢in camasir suyu basta olmak {izere bu iirlinlerin hazirlanmasi, elle¢lenmesi,
uygulanmasi ve depolanmasi konusunda ek egitim verilmelidir.

Camasir suyu kullanimi1 uygun olmadiginda, 6rnegin elektronik aygitlar, telefon, uzaktan kumanda
donanimi vb. i¢in %70 alkol ile temizlenebilir.

Kullanildig1 takdirde tekstil, carsaf, masa Ortiisii, giysiler vb. toz ve aerosol olusturarak ¢evreyi
diger kisileri potansiyel kirlenmeden korumak {izere isaretli 6zel camasir torbalarina konulmalidir.
Normal deterjanlarla en az 60°C veya daha fazla 90°C sicaklikta yikanmalidir.

Temizlik personelinin yeterli dezenfektan ¢ozeltilerine ve diger temizlik malzemelerine erisimleri
saglanmalidir.

Temizlik personelinin gerekli kisisel koruma donanimlar1 kurulug tarafindan saglanmalidir.

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Miidiirii

Salih SEN Ercan YILMAZ
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Dok. No : DO ISG.TL.05

T.C. Yaym No: | 01
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Rev. Tarihi

TEMIZLIK DEZENFEKTE FAALIYET TALIMATI SayfaNo: | Sayfa2/3

AN

10.

11.

12.

1.

Temizlik:

Yiizeyleri sabun ve su kullanarak temizlenmelidir

Masalar, kap1 kollari, 151k anahtarlari, tezgahlar, kulplar, telefonlar, klavyeler,

Tuvaletler, musluklar, lavabolar vb. yiizeylerin temizligi siklikla yapilmalidir.

Deterjan lizerinde yazili talimat g6z oniine alarak kullanilmalidir.

Yogun kirlenmeler s6z konusu ise deterjan1 sulandirmadan direk kullanilmalidir.

Daha az kirli yiizeyden baslayarak, kirli yiizeye dogru ayni yerden bir kez daha ge¢gmeyecek
sekilde silinmelidir.

Temizlik islemi bitince kullanilan aleti tek kullanimlik ise hi¢bir yere degdirmeden atik kovasinin
icine atilmalidir.

Tuvalet alanlarina girig kapilar1 otomatik kapi sistemine ¢evrilmelidir. Bu imkan yoksa tuvalet
alanma giris kapilarinin kollar1 1/100°liik hipoklorit esasli yer yiizey dezenfektan uygulamas: ile
diizenli olarak temizlenmelidir.

Tuvaletlerin zeminleri, klozetler, pisuvarlar 1/10’1luk, lavabolar, musluk ve batarya bagliklar1, kap1
kollar1 1/100’liik hipoklorit esasli yer ylizey dezenfektan uygulamas ile sik sik temizlenmeli ve
dezenfekte edilmelidir.

Tuvalet ve lavabolarin temizlik saatleri kayit edilmeli ve temizlik saatleri goriiniir sekilde
astlmalidir. Devamli s1vi sabun, tuvalet kagidi ve kagit havlu bulundurulmalidir.

Temizlik yapan personel kisisel koruyucu ekipman (eldiven ve maske vb.) kullanmali, islem
sonrast kullanilan koruyucu ekipmanlar 6zel olarak sadece bu islem i¢in diizenlenmis is yerindeki
atik kutusuna atilir, su ve sabunla en az 20 saniye el temizligi ve hijyeni saglanmalidir.

Tuvaletlerde el kurutma fanlar1 kapatilarak kullanim dis1 birakilmali, tek kullanimlik kagit
havlular kullanilmalidir.

Dezenfekte:
Alan1 veya 0geyi kirli ise once sabun ve su veya bagka bir deterjanla  temizlenmeli; daha

sonra dezenfektan kullanilmalidir.

2.
3.
4.

Onayli dezenfektanlar kullanilmalidir.

Yiizey uygunsa seyreltilmis ev tipi ¢amasir suyu ¢ozeltileri de kullanilmalidir.

Camasir suyunuzun dezenfeksiyon amagli olup olmadigin1 gérmek i¢in etiketi kontrol edinmeli ve
tirtiniin son kullanma tarihinin gegmediginden emin olunmalidir.

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Miidiirii

Salih SEN Ercan YILMAZ
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TEMIZLIK DEZENFEKTE FAALIYET TALIMATI SayfaNo: | Sayfa3/3

5. Camasir suyu, uygun sekilde seyreltildiginde korona viriislere kars1 etkili olacaktir. Cozeltiyi
yiizeyde en az 1 dakika bekletilerek, en az %70 alkol igeren alkol c¢ozeltileri de kullanilabilir.
Sadece igverenler tarafindan saglanan temizlik (deterjan) ve dezenfektan iiriinleri kullanilmalidir.

6. Sik dokunulan yiizeylerin temizlik sonrasi dezenfeksiyonu i¢in 1/100 sulandirilmis (5 litre suya
yarim cay bardagi) c¢amasir suyu (Sodyum hipokloritCas No:7681-52-9) kullanilabilir. Klor
bilesikleri ylizeylerde korozyon olusturabilir. Dayanikli yiizeyler i¢cin kullanilmasi 6nerilen bir
dezenfektandir. Tuvalet dezenfeksiyonu i¢in 1/10 sulandirilmig ¢amasir suyu kullanilmalidir.

7. Uriinler iireticinin talimatlarina gére hazirlanmali ve kullamlmalidir. Onerilen iiriin “temas
siireleri”ne uyulmalidir. Alternatif temizlik maddeleri/dezenfektanlar kullanilacaksa, sadece
standartlara (virusidal aktivite i¢in TS EN 14476 standard1) uygun olanlar kullanilmalidir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “TEMIZLIK DEZENFEKTE FAALIYET TALIMATI”’m1 okudum. Bir
suretini aldim, diger suretini de igyerine verdim. Tutanakta agiklanan kurallara uyacagimi beyan ve kabul
ederim. Isbu tutanag tam sihhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim.

05/08/2020

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Miidiirii

Salih SEN Ercan YILMAZ




Dok. No: | DO ISG.TL.06
T.C. Yaym No: | 01
BANAZ KAYMAKAMLIGI ‘T{ay}l‘l‘, 05.08.2020
KIZILCASOGUT SEHIT SERDAR ULUDAG Rae;‘ 1:10 — o0
ORTAOKULU MUDURLUGU Rev. Tarihi
ev. Tarihi
GUVENLIK TALIMATI SayfaNo: | Sayfal/|l
PERSONEL
Ad1 ve Soyadi
T.C. Kimlik No

Dogum Yeri ve Y1l

Gorevi/ Gorev Yeri

Imza

1. Kurulusa giris kurallari salgin hastalik covid-19 vb. durumlara 6zgii belirlenmeli ve uygulanmalidir.

2. Okul/kurum giris ¢ikis ile ilgili salgin hastalik durumlarinda 6zgii kurallar belirlenmis uygulanmali ve
ziyaretgiler detayli olarak kayit altina alinmalidir.

3. Ziyaretgi kartlarinin her kullanimdan 6nce dezenfekte edilmelidir.

4. Giivenlik alaninin en az giinliik olarakdeterjan ve su veya dezenfektanlarla temizlenmesi,
giivenliktekikalemler, ziyaretci kartlarinin da dezenfektan ile temizlenmesikontrol altina alinmalidir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “GUVENLIK TALIMATI”n1 okudum. Bir suretini aldim, diger
suretini de igyerine verdim. Tutanakta agiklanan kurallara uyacagimi beyan ve kabul ederim. Isbu tutanag
tam sihhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim.

05/08/2020

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Miidiirii

Salih SEN Ercan YILMAZ
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ZIYARETCI/TEDARIKCI GUVENLIK TALIMATI SayfaNo: | Sayfal/1
PERSONEL
Ad1 ve Soyadi
T.C. Kimlik No

Dogum Yeri ve Y1l

Gorevi/ Gorev Yeri

Imza

1. Tium ziyaretciler maskeli olarak okul/kurumlara girig yapmalidir.

2. Tum ziyaretgilerin ve tedarik¢ilerin viicut sicaklig dlgiilmelidir. Bakanlik genelgesine uygun olarak 37.5 C
ve lizeri atesi tespit edilen ¢alisanlarin Isyerine girisi miimkiin olmamalidr.

3. Yiiksek ates tespiti halinde, karantina odasinda veya belirlenmis benzeri bir alanda izolasyon saglanarak
derhal 112 aranmalidir.

4. Giriglerde el dezenfektam1 kullanma imkam1 saglanmali/ kullandirilmalidir.El hijyeni kurallariin
uygulanmasi saglanmalidir.

5. Ziyaretci kartlar1 temizlik dezenfektasyon filan programlar1 dogrusunu dezenfekte edilmelidir.

6. Vardiya degisimlerinde giivenlik personeli tarafindan ortak kullanilan trafik telefon gibi malzemelerin teslim
oncesi uygun sekilde dezenfekte edilmesi saglanmalidir.

7. Giivenlik danisma personeli i¢in gerekli KKD ler saglanmali ve alkol bazli el antiseptigi bulundurulmalidir.

8. Ziyaretciler ve tedarikgiler kurulusa girmeden 6nce salgin hastaliklar1 6nlemeye yonelik alinan bu kilavuzda
bahsedilen ve kurulusca hazirlanmis olan tedbirler uygulanan kurallar konusunda bilgilendirilmeli ve bu kurallara
uyacagini dair ziyaretciden ve tedarik¢iden taahhiit alinmalidir kurulusa her tiirli bu kontrolsiiz giris
engellenmelidir.

9. Okul/kurum i¢inde mecbur kalmadikga yiizeylere dokunmamalidir. Dokunuldugunda el antiseptigi
kullanilmalidir.

10.Ziyaretgilerin ve tedarik¢ilerin okul/kurum iginde miimkiin oldugu kadar kisa stire kalmasi

saglanmalidir. ) ) L ) )

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “ZIYARETCI/TEDARIKCI GUVENLIK TALIMATI”n1 okudum. Bir

suretini aldim, diger suretini de igyerine verdim. Tutanakta agiklanan kurallara uyacagimi beyan ve

kabul ederim. Isbu tutanag: tam sihhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim.

05/08/2020

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Miidiirii

Salih SEN Ercan YILMAZ
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OGRETMENLER ODASI KULLANIM TALIMATI SayfaNo: | Sayfal/|l
PERSONEL
Ad1 ve Soyadi
T.C. Kimlik No

Dogum Yeri ve Y1l

Gorevi/ Gorev Yeri

Imza

1. Odanin yerlesimi sosyal mesafeye dikkat edilerek diizenlenmelidir.

2. Bilgisayar klavyesi, mouse, telefon, dolap kalem silgi ve benzeri malzeme ve ekipmani miimkiin
oldugunca ortak kullanilmamas1 saglanmalidir.

3. Ortak kullanilan malzemelerin dezenfektasyonu temizlik dezenfektasyon plan programlaria uygun
olarak yapilmalidir.

4. Ogretmenler odasina misafir ve ziyaretgi kabul edilmemelidir.

5. Odada alkol bazli El antiseptigi elle temas etmeden agilabilir kapanabilir pedalli sensorlii ve benzeri
atik kumbaralar1 bulundurulmalidir.

6. Genel hijyen kurallarina uyulmalidir.

7. Odanm eklentilerinde ¢ay ocag1 ve mutfak bulunmasi durumunda tek kullanimlik bardak bir kisiye 6zel

bardaklar kullanilmalidir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “OGRETMENLER ODASI KULLANIM TALIMATI”n1 okudum. Bir
suretini aldim, diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta agiklanan kurallara uyacagimi beyan ve kabul
ederim. Isbu tutanag tam sihhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim.

05/08/2020

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Miidiirii

Salih SEN Ercan YILMAZ
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TUVALET-LAVABO KULLANIM TALIMATI SayfaNo: | Sayfal/l
PERSONEL
Ad1 ve Soyadi
T.C. Kimlik No

Dogum Yeri ve Y1l

Gorevi/ Gorev Yeri

Imza

1. Kapilar ve kapi kollar1 dar tiim yiizeyler uygun deterjan dezenfektan ile sik araliklarla temizlenmelidir.

2. Kurulusta salgin hastaligi oldugu belirlenen kisi olmadig1 takdirde banyo klozet ve lavabo kapi
yiizeyleri dahil tiim yiizeylerin su ve uygun deterjanla sik temizlenmesi yeterlidir.

3. Banyo klozet ve tuvaletler her giin en az 1/10 oraninda sulandirilmis sodyum hipoklorit ile dezenfekte
edilmelidir.

4. El temast 6nlemek i¢in 6grenci personel lavabolarinda miimkiin ise el temasi olmayan bataryalar
temassiz dispenserler olmalidir.

5. Kurulus genelindeki yoga ve gider baglantilarinin ve deve boylarinin S seklinde olmasi saglanmalidir.

6. Mimkiinse her tuvalet lavabo girisinde ideal olarak hem i¢ hem dis kisma el antiseptigi cihazlari
konulmalidir.

7. Ogrencilere ve personele her seferinde en az saniye boyunca sabun ve su ile ellerini yikamalari
hatirlatmak i¢in afis, poster, uyar1 levhasi konulmalidir.

8. Personel ve dgrencilerin kagit havlular1 ve benzeri atiklar1 atmalarini kolaylastirmak i¢in ¢ikisa yakin
noktalara miimkiinse pedalli ¢6p kutular yerlestirilmelidir.

9. Varsa el kurutucu cihazlarmin kullanilmamasi i¢in gerekli dnlemlerin alinmasi saglanmalidir.

10. Tuvaletlerin havalandirma sisteminin temiz hava sirkiilasyonu yeterli ve uygun olmalidir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “TUVALET-LAVABO KULLANIM TALIMATI”n1 okudum. Bir suretini
aldim, diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta aciklanan kurallara uyacagimi beyan ve kabul ederim.
Isbu tutanag: tam sihhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim.

vond e 2020

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Miidiirii

Salih SEN Ercan YILMAZ
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1. Derslikler ve idare odalarda temizlik dezenfektasyon filan programina uygun olarak temizlenmesi ve
dezenfekte edilmesi saglanmalidir havalandirma sistemleri disaridan taze hava alacak sekilde
ayarlanmalidir.

2. Havalandirma sistemi filtrelerinin periyodik kontrolii yapilmalidir hep temiz hava debisi artirilmalidir.

3. Dersliklerdeki ve idari odalardaki panolara ekran ve ortak olanlari hijyen ve sanitasyon bilincinin ve
farkindaligini arttirmaya yonelik afisler posterler asilmalidir.

4. Ortak alan ekipman ve dolaplar miimkiin oldugunca diizenli olarak yazi efekti edilmelidir.

5. Dersliklerde ve idari odalarda yer alan ortak temas ylizeyleri bilgisayarlar dolaplar makineler aletler ve
benzeri i¢in kullanim sartlari kullanim sikligi kullanict sayist ve benzeri kriterlerine gore hijyen ve
sanitasyon programlari olusturulmali ve uygulanmalidir.

6. Kullanilan makinelerin yiizeyi temizlikleri var ise iiretici firmanin belirledigi kriterler de dikkate alinarak
uygulanmalidir.

7. Elle temas etmeden agilabilir kapanabilir pedali sensorii ve benzeri atik kutular1 bulundurulmalidir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “..........ceeeeeeeeeeeeeeeeeneeeneeneeeneeseeeneesneennns ”n1 okudum.
Bir suretini aldim, diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta agiklanan kurallara uyacagimi beyan ve
kabul ederim. Isbu tutanag tam sihhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim.
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Genel Hususlar

Gida Isletmesi yoneticileri, tesisin tamaminda sosyal mesafe onlemlerini almakla yiikiimliidiir. Genel kullanim
alanlarina ve oturum diizenine iligkin sosyal mesafe plan1 hazirlanmal, tesisin kisi kapasitesi sosyal mesafe
planina gore belirlenmeli, bu kapasiteye uygun sayida kisi kabul edilmeli ve kapasite bilgisi tesisin girisinde
goriilebilir bir yere asilmalidir.

Yemekhane ve kantin giris holiinde veya dis cephesinde ve 6grenci ve 6gretmenlerin kolayca gorebilecegi
genel kullanim alanlarinda, tesiste uygulanan ve uyulmasi gereken bulasici hastalik tedbirleri ve kurallarinin
yer aldig1 panolar diizenlenmelidir.

Bulasic1 hastalik tedbirlerine yonelik mutfak ve tesisin temizligi “Yemekhane ve Kantin Temizlik Talimatina”
uygun olarak diizenli olarak yapilmali, gida giivenligi ile hasere ve zararlilarla miicadele saglanmalidir.

Misafir Kabulii

Yemekhane girisinde misafirlere termal kamera veya temassiz ates Ol¢lim cihazi ile anlik ates Ol¢iimii
uygulamalidir. 38°C’den yiiksek ates Slgiimlerinde, misafir Yemekhane ve alinmayarak, tibbi maske ile saglik
kurulusuna basvurmasi saglanmalidir.

Yemekhane girislerinde el antiseptigi bulundurulmali, misafirlerin el antiseptigi veya sabunla kurallara uygun
el temizligi yapildiktan sonra yemekhaneye girisleri saglanmalidir.

Yemekhane ve kantine alinan misafirlerin maske takma zorunluluguna uymalari, misafirlerin yeme-igme
faaliyeti disinda ve masadan her kalktiklarinda maske takmalar1 saglamalidir.

Yemekhane ve Genel Kullanim Alanlari

Gida Isletmesi giris alan1 ve holii, ilave salonlar gibi genel alan kullanimlari ve acik alanlar dahil tesisin
tamami sosyal mesafe planina uygun olarak diizenlenmelidir. Yemekhane ve kantin iginde veya disarisinda
sira olusabilecek her yerde 1,5 metre ara ile sosyal mesafe zemin isaretlemesi yapilmalidir.

Yemekhane ve kantin masalar1 aras1 mesafe her yonden 1,5 metre, yan yana sandalyeler aras1 60 cm olacak
sekilde diizenlenmelidir.
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Masalarda sadece karsilikli oturma diizeni saglanmalidir. Masa yanlarina sandalye konulmamasi ve masa
yanlarina oturma diizeni olusturulmamasina dikkat edilmelidir.

Karsilikli oturmada masa eni 70 cm’den kiigiik masalarda ¢apraz oturma diizeni uygulanmali veya karsilikli
oturma mesafesinin arttirilmasi amaciyla iki masa birlestirilerek kullaniimalidir.

Biitiin masa diizeni kurallari masa sekline bakilmaksizin (kare, dikdortgen veya daire) her masa igin
uygulamalidir.

Sosyal mesafe saglanamadigi 6zel durumlarda masalar separatorlerle ayrilmalidir.

Yemek masalart her kullanimdan sonra uygun sekilde temizlenmelidir. Masalar her kullanim sonras1 hijyen
saglayabilmek i¢in dezenfekte edilebilir sekilde diizenlenmeli, masalarda ortii vb. bulunmamalidir.

Her masada el antiseptigi veya kolonya bulundurulmalidir.

Yemekhane ve kantineait perde, havlu, bulagik yikama ve kurulama bezlerinin daima temiz olmasi
saglanmalidir.

Yemekhane saati miimkiin oldugunca daha genis bir saat araliginda diizenlenmeli, (Ornegin 11:30 — 14:30)
yemekhane yogunlugu bu sekilde yonetilmelidir.

Servis personeli, servis esnasinda mesafe kurallarin1 korumaya ve temastan kaginmaya 6zen gostermelidir.
Yemek sunumunda misafir tarafina, misafir erisimini engelleyecek sekilde pleksiglas veya benzeri bariyer
yapilmali, servisler hijyen donanimli personel tarafindan yapilmalidir.

Cay/kahve makinesi, su sebilleri, igecek makinesi gibi araglar kullanimdan kaldirilmalidir.

Yemek masalar1 ve sandalyeler, servis malzemeleri her kullanimindan sonra silinerek uygun sekilde temizligi
ve dezenfeksiyonu saglanmalidir.

Masalarda bulunan seker, tuz, baharat, pegetelik, zeytinyagi, sirke, soslar gibi malzemelerin kullanimdan
kaldirilarak, tek kullanimlik; seker, tuz, baharat, pecete uygulamasina gecilmelidir.

Genel kullanim alanlarmin ve tuvaletlerinin giriglerinde, genis salonlarin farkli yerlerinde el antiseptigi
bulundurulmalidir.

Yemek tepsisi lizerinde catal, kasik, bicak, posetli ekmek, kapali su vb. sunumlar sadece yemekhane personeli
tarafindan misafirlere tek tek yapilmalidir.

Ekmek, salata, meyve, yogurt, tatli, su gibi yiyecek ve icecekler paketli olarak sunulmalidir.

Yemek yiyenlerin miimkiinse her giin ayn1 masa ve sandalyeye oturmasini saglayacak numaralandirma sistemi
olusturulmalidir.

Yemek hizmeti disaridan tedarik edildigi durumlarda tercih TS EN ISO 22.000 gida giivenligi yonetim sistemi
veya TS 13811 hijyen ve sanitasyon yonetim sistemi belgeli kuruluslardan temin edilmelidir.Miimkiin ise
tedarikeinin yerine denetim gergeklestirilebilir.
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Personel

Yemekhane personelinin diizenli saglik kontrolii yapilmali, birlikte yasadigi kisilerin bulagict hastaliklar
acisindan izlenebilmesi i¢in personelden periyodik bilgi alinmalidir.

Yemekhane personeline bulagict hastaliklar, salginlar ve hijyen konusunda bilgi/egitim verilmesi
saglanmalidir.

Personel girisinde termal kamera veya temassiz ates Olgiimii yapilmali ve el antiseptigi bulundurulmalidir.
Personele calisma yeri, misafirler ve ortam ile temasina uygun kisisel koruyucu ekipman(t:bbi maske, yiiz
koruyucu vb.) ile el antiseptigi saglanmali ve kullanimi izlenmelidir.

Personelin ise 6zgii kiyafet giymesi, kiyafetlerinin giinliik temizligi ve hijyeni saglanmalidir.

Ayni1 vardiyada miimkiin oldugunca ayn1 personelin ¢alistirilmasina 6zen gosterilmelidir.

Personelin soyunma-dus-tuvalet ve ortak yemek yeme, dinlenme alanlart sosyal mesafe kosullarina uygun
olarak diizenlenmeli, bu konuda gerekirse yer isaretleri, serit, bariyer gibi diizenlemeler yapilmalidir, bu
alanlarin temizligi ve kurallara uygun sekilde dezenfeksiyonu diizenli olarak saglanmalidir.

Mal tedariki veya baska sebeplerle (tamir, bakim vb.) tesise gecici olarak kabul edilen kisilerin temasinin
asgari diizeyde tutulmasina yonelik kurallar belirlenerek uygulanmasi izlenmelidir. Ayrica, bu kisilerin sosyal
mesafe kurali korunarak ve koruyucu donanim kullanarak islemlerini yapmalar1 saglanmalidir.

Personelde hastalik belirtileri tespiti halinde tibbi maske takilarak en yakin saghik kurulusuna basvurmasi
saglanmalidir.

Mutfak, Pisirme ve Servis Alanlari

Gida giivenligi ve mutfak hijyeni uygulamalarinin ilgili mevzuat ve yoOnetmeliklere uygun yapilmasi
saglanmalidir.

Mutfak girislerinde mutlaka hijyen paspaslari kullanilmalidir.

Tiim sebze ve meyvelerin bakteri ve viriisler ile diger biyolojik ve kimyasal tehlike etmenlerine kars:1 etkili
yikanmasi saglanmalidir.

Uriinler, hazirlik asamalarinda mutfak ortaminda uzun siire bekletilmemelidir.

Uriinler, dogranmak iizere sogutucudan kistm kisim ¢ikarilmalidir.

Hazirlik asamalarinda mutlaka mavi nonsteril eldiven kullanilmasi ve kullanilan eldivenlerin tekrar
kullanilmadan bu islem igin diizenlenmis is yerindeki atik kutusuna atilmasi saglanmalidir.

Gida tretim alanina ham madde ve {iriin sevklerinde ve mutfak alaninda hijyen bariyerleri, sterilizasyon
cihazlar1 el ve viicut hijyeni igin gerekli alet ve ekipman bulundurulmalidir.

Mutfak ve pisirme alanlarina gérevli olmayan personel girememelidir.

Biitlin gidalar kapal1 dolaplarda veya iizeri kapali sekilde ve depolama sicakligina uygun olarak saklanmalidir.

10) Capraz bulasmayr Onlemek i¢in, islem gormemis gida maddeleri ile hazirlanmis gidalar mutfakta

birbirlerinden ayr1 yerlerde muhafaza edilmelidir. Ayrica, higbir gida maddesi zeminle temas ettirilmemelidir.
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Mutfak ve iligkili alanlarin, mutfakta kullanilan her tiirlii donanim ve ekipmanin, tezgah ve saklama alanlarinin
temizlik ve hijyeni diizenli olarak saglanmalidir. Elle sik temas eden yiizeyler 1/100’1liik hipoklorit esasli yer
yiizey dezenfektan uygulamasi ile diizenli olarak temizlenmelidir.

Kesim tezgahlari yipranmamig olmali ve mutfakta tahta malzeme kullanilmamalidir.

Servis malzemeleri (tabak, ¢atal, kasik, bigak, bardak vb) bulasik makinasinda en az 60°C’de yikanmalidir.
Mutfak personeli, ¢aligma esnasinda is kiyafeti ve kisisel koruyucu ekipman kullanmali, ellerini diizenli olarak
yikamalidir.

Mutfak personeline, uyulmasi gerekli kurallar ile iyi hijyen uygulamalar1 hakkinda gorsel/yazili bilgilendirme
yapilmalidir.

Yemek tasima araglarina el antiseptigi ile ellerin temizligi saglanarak ve siirekli maske kullanimi
saglanmalidir. Miimkiinse araglarin her zaman ayni personel tarafindan kullanimi saglanmalidir.

Aracin el temasi saglanan yiizeyleri her kullanimdan sonra dezenfekte edilmelidir.

Lavabo ve Tuvaletler

Tuvalet alanlarmna girig kapilar1 otomatik kapi sistemine ¢evrilmelidir. Bu imkan yoksa tuvalet alanina girig
kapilarinin  kollar1 1/100’liik hipoklorit esasli yer yiizey dezenfektan uygulamas: ile diizenli olarak
temizlenmelidir.

Tuvaletlerin zeminleri, 1/10’luk, lavabolar, musluk ve batarya bagliklari, kap1 kollar1 1/100’lik hipoklorit
esasli yer yiizey dezenfektan uygulamasi ile sik sik temizlenmeli ve dezenfekte edilmelidir.

Tuvalet ve lavabolarin temizlik saatleri kayit edilmeli ve temizlik saatleri goriiniir sekilde asilmalidir. Devaml
s1v1 sabun, tuvalet kdgidi ve kagit havlu bulundurulmalidir.

Temizlik yapan personel kisisel koruyucu ekipman (eldiven ve maske vb.) kullanmali, islem sonrasi kullanilan
koruyucu ekipmanlar 6zel olarak sadece bu islem igin diizenlenmis is yerindeki atik kutusuna atilir, su ve
sabunla en az 20 saniye el temizligi ve hijyeni saglanmalidir.

Tuvaletlerde tek kullanimlik kagit havlular kullanilmalidir.

Genel Temizlik ve Bakim

Yemekhane temizligi, yiizeyin niteligine gore standartlara uygun {iriin kullanilarak, uygun siklikta yapilmali,
bu uygulamalarin izlenebilirlik kayitlar: tutulmalidir.

Yemekhanenin tamaminda; kapi kollari, tirabzanlar, asansor diigmeleri, elektrik diigmeleri, televizyon
kumandasi, telefon, bilgisayar klavyesi, menii, masa iistleri, vb. el temasinin yogun oldugu yiizeyler sik sik su
ve deterjanla temizlenmeli, 1/100 sulandirilmis hipoklorit esash yer ylizey dezenfektan uygulamasi ile
dezenfeksiyonu saglanmali, klor bilesiklerinin zarar verdigi telefon, bilgisayar klavyesi gibi ylizeylerde ise
%70’lik alkol bazli iiriinler kullanilarak, izlenebilirlik kayitlar1 tutulmalidir.

Havalandirma sisteminin, arag, gere¢, malzeme ve donanimin periyodik bakimlari ve gerekli olanlarin
sterilizasyonu saglanmalidir.
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Havalandirma sistemlerinin filtreleri periyodik olarak zamaninda degistirilmelidir. Merkezi havalandirma
sistemleri bulunan tesislerin havalandirmasi temiz hava dolagimini saglayacak sekilde diizenlenmeli ve sik sik
dogal havalandirma yapilmalidir.

Genel havalandirma sistemleri yukarida belirtilen hususlara uygunlugu saglanmadiginda kullanilmamalidir.
Yemekhanedeki kapali mahallerin tamaminin siklikla kap1 ve pencereleri agilarak dogal havalandirmasi
saglanmalidir.

Calisma ortaminda yeterli sayida elle temas edilmesine gerek duyulmayan ¢op kutularmin bulundurulmasi
saglanmalidir.

Yemekhanede ¢op kovalarinin temizlik ve bosaltma islemleri sik sik yapilmalidir.

Temizlik ve atiklarin bosaltilmasindan sorumlu personelin kisisel hijyenlerine ve uygun kisisel koruyucu
ekipman kullanimlarina 6zen gostermesi saglanmalidir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “YEMEKHANE-KANTIN KULLANIM TALIMATI”ni1 okudum. Bir
suretini aldim, diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta agiklanan kurallara uyacagimi beyan ve kabul
ederim. Isbu tutanag tam sihhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim.
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1. Salonda oturma diizeni sosyal mesafe kurallarina otoritelerce belirlenmis giincel sartlara uygun olacak
sekilde diizenlenmelidir.

2. Masa iizerindeki kitap dergi vb malzemeler kaldirilmali, toplant1 6ncesi ve toplant1 sonras1 masa varsa
teknik donanimlar mikrofon ve benzeri temizlik dezenfektasyon yapilmalidir.

3. Toplant1 sirasinda ikramlar belirlenmis hijyen kurallarina uygun olarak yapilmalidir.

4. Toplant1 siireleri miimkiin oldugunca kisa tutulmal1 toplantinin uzamas: durumunda ara verilmeli ve
pencereler agilarak dogal ortam havalandirilmasi saglanmalidir.

5. Toplant1 sivama girisinde el antiseptigi bulunmali kisiler toplant1 salonuna girerken ve ¢ikarken el
antiseptigi kullanmalidir.

6. Mimkiin olduk¢a dergi ve evraklar bilgisayar sistemleri {izerinden islem goérmeli e-imza
kullanilmalidir. Islak imza gereken durumlarda evrak sabit kalmali ve sira ile sosyal mesafe
gozetilerek evrak imzalanmalidir.

7. Kisiler evraklar1 imzalarken sahsi kalemlerini kullanmali ve kalemler ortaklasa kullanilmamalidir.

8. Toplantidan sonra tiim katilimeilarin adlar1 ve iletisim bilgileri ilgili mevzuata uygun siire
saklanmalidir.

9. Bir ya da daha fazla katilimci toplantidan sonraki giinler igerisinde salgin hastalik belirtileri
gosterdiginde bu uygulama Il/ilce Saghk Miidiirliigii yetkililerinin temaslar1 izlemeleri ne yardimci
olacakti.

10. Eger toplant1 bulunan biri tutan sonra salgin hastalik tanis1 alirsa temasli degerlendirilmesi yapilirken
pozitif kisinin semptom baglangicindan onceki temaslar1 degerlendirme alinmali ve bu durum tiim
katilimcilara bildirilmelidir.

11. Bu siire icinde salgin hastalik belirtileri gosterenler il/fle Saglik miidiirliikleri tarafindan Saghk
Bakanliginca hazirlanan rehberine gore yonetilmelidir.

12. Toplant1 salonlarinin temizligi ofis ve is yerlerinin genel temizligine uygun olarak yapilmalidir.
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SALONLARIN KULLANIM TALIMATI

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “TOPLANTI, KONFERANS SALONU VE GOK AMAGLI SALONLARIN
KULLANIM TALIMATI”n1 okudum. Bir suretini aldim, diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta agiklanan
kurallara uyacagimi beyan ve kabul ederim. Isbu tutanagi tam sthhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve
bilerek) imzaladim.  05/08/2020

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Miidiirii

Salih SEN Ercan YILMAZ




Dok.No: | DO ISG.TL.13

T.C. Yayln No : 01
~ BANAZ KAYMAKAMLIGI Yaym 05082020
e KIZILCASOGUT SEHIT SERDAR ULUDAG 20—
ORTAOKULU MUDURLUGU Rev. Tarihi
ev. Tarihi
SPOR SALONLARI-OYUN ALANLARI KULLANIM | Sayfa No: | Sayfa 1/2
TALIMATI
PERSONEL
Ad1 ve Soyadi
T.C. Kimlik No

Dogum Yeri ve Y1l

Gorevi/ Gorev Yeri

Imza

1. Ogrencilerin kullandig1 egzersiz araglarmin yanlarma Saglik Bakanlhigi tarafindan ruhsatlandiriimis
dezenfektan 6zelligi olan mendiller konulmalidir.

2. Oyun alanlarinin su ve sabuna erisimi kolay olmali ve burada tek kullanimlik kagit havlulari bulunmasi
saglanmalidir.

3. [lgeriye girilirken goriiniir bir yere acilmis olan igeride uyulmasi eklenen kurallar1 agiklayan
bilgilendirmelerin okunmasi ve belirtilen kurallara uyulmasi giivence altina alinmalidir.

4. Spor salonuna girerken kisisel havlu ve mat vb malzemeler gotiiriilmelidir.

5. Havlularin kurulus tarafindan veriliyorsa posette olmasi ve gorevli personel tarafindan verilmesi mat
tiirii malzeme ve oyuncaklar da her kullanicidan sonra dezenfektasyonun saglanmasi gerekmektedir.

6. Gorevli personel salgin hastaliklarin bulagsma yollar1 ve korunma &nlemleri hususunda bilgilenmesi
saglanmalidir.

7. Spor salonlarinda ve oyun alanlarinda her kullanimdan sonra diizenli olarak temizlik yapilmalidir.

8. Sik kullanilan alanlar ve malzemeler daha sik temizlenmelidir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “SPOR SALONLARI-OYUN ALANLARI
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KULLANIM TALIMATI” n1 okudum. Bir suretini aldim, diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta agiklanan
kurallara uyacagimi beyan ve kabul ederim. Isbu tutanagi tam sthhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve

bilerek) imzaladim.
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1. Servis soforleri ve rehberlik personeli kisisel hijyen kurallarina uygun sekilde hareket etmelidir.

2. Ogrenciler ve personel servise binerken ve inerken sosyal mesafe kuralina uygun davranmalidir.

3. Sosyal mesafe kuralini bozulmamasi i¢in énlemler alinmalidir salgin hastalik belirtileri ates, oksiiriik,
burun akintisi, nefes darligi vb. olanlarin maske takmasi saglanmali belirti gosteren Ogrenci ise
Ogrencinin velisi bilgilendirilerek saglik merkezine yonlendirmelidir.

4. Koltuklara numara verilmeli evden almmma sirasina gore her &grencinin personelin hangi koltugu
kullanacag sabit hale getirilmelidir.

5. Koltuk numarasimna gore oturma listesi olusturulmali liste serviste goriiniir sekilde agilmali ve her
ogrenci personel kurulusa gidis ve doniislerde her giin kendi ayrilmis sabit koltukta seyahat edilmelidir.

6. Servis araclarina oturma listesinde ismi bulunan zarimin disinda kisi kabul edilmemelidir.

7. Servis iginde konusulmamali dogru olmamalidir servis bir mecburiyet olmadik¢a dahil igecek ve
yiyecek kullanilmamalidir.

8. Klimanin i¢ hava sirkiilasyon diigmesi kapali olmalidir servis araglarinin klima filtre bakim diizenli
olarak yapilmalidir servislerde pencereler uygun olan her firsatta agilarak servisin i¢ halasinin
temizlenmesi saglanmalidir.

9. Servisin isi temizleyin giin sonu da siit deterjan ile yapilmasi gerekmektedir.

10. Her servis tamamlandiktan sonra sik dokuma yiizeyler, kap1 kollar1 ,kol dayama, kolgak lar, tutacaklar

cam a¢gma diigmeleri, emniyet kemeri tokalar1 6nce su ve deterjanla bezle silinmeli daha sonra 1/100
oranini sulandirilmis Sodyum Hipoklorit CAS No 76 81-52 - 9 veya%70 lik alkol ile dezenfekte
edilmelidir.Bu amagla Saglik Bakanlig1 ruhsath dezenfektanlarda kullanilabilir temizlik yolcu olmadigi
durumlarda yapilmali ve sonrasinda en az 1 dakika bekleyip havalandirilmalidir servis hizmeti kurulus
dis1 farkli bir firma tarafindan saglaniyor ise belirlenen 6nlemlerin alindigi ve dezenfektasyonun
yapildig1 giivence altina alinmalidir.
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HEOK Sorumlusu Okul Miidiirii

Salih SEN Ercan YILMAZ
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Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “OKUL SERVISLERI

KULLANIM TALIMATI”n1 okudum. Bir suretini aldim, diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta agiklanan
kurallara uyacagimi beyan ve kabul ederim. isbu tutanagi tam sthhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve

bilerek) imzaladim.
05/08/2020
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1. Mola alanlarindaki yogunlugu 6nlemek amaciyla zaman ¢izelgesi yeniden olusturulmalidir.
2. Kullanicilar ortak kullandiklar1 ekipman ve calisma alanlari1 miimkiin oldugunca her kullanimdan
once diizenli olarak dezenfekte etmelidir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “ATOLYE-LABORATUAR

KULLANIM TALIMATI n1 okudum. Bir suretini aldim, diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta agiklanan
kurallara uyacagimi beyan ve kabul ederim. isbu tutanagi tam sihhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve

bilerek) imzaladim.
05/08/2020

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Miidiirii

Salih SEN Ercan YILMAZ




